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NP02 — Nucleo de Laboratérios Especificos

1. Breve descricao

Nucleo responsavel pela gestdo dos recursos e instalagdes disponibilizadas para fins
pedagdgicos. Atua como um auxiliar no monitoramento da qualidade dos recursos oferecidos pelos

laboratérios e um suporte tecnolégico ao ensino de graduagdo nos cursos oferecidos.

2. Composicdo do Nucleo

O presente nucleo é composto por:
e Docente Lider de Nucleo;

e Monitores;

3. Atividades principais vinculadas ao Nucleo (Acdes Prioritarias)

Dentre as principais atividades académicas vinculadas ao Nucleo, pode-se evidenciar:

e O suporte a atuagcdao do professor, fornecendo todos os subsidios a disponibilidade
satisfatoria dos recursos para a pratica pedagdgica;

e Monitorar o uso dos recursos disponibilizados;

e Promover estratégicas para o bom uso e conservacdo dos recursos disponibilizados;

e Repassar as informagdes acerca da demanda e necessidade de novos equipamentos;

e Monitorar os processos de manutengao e corre¢dao de danos aos recursos;

e Elaborar pareceres periédicos sobre o uso dos recursos disponibilizados.
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4. Atribuicoes Gerais do Nucleo

Sao atribui¢Ges do Nucleo de Laboratdrios Especificos:

1) Zelar pela qualidade dos servigos e dos recursos prestados, bem como pelo seu uso assertivo por parte
da comunidade académica.

2) Prover condigdes satisfatdrias para uso dos recursos e laboratérios disponibilizados.

3) Promover o satisfatério atendimento as demandas de recursos diversos, efetuadas dentro do prazo e
das diretrizes delimitadas em normatizagao e regimento.

4) Fornecer informagdes e subsidios para avaliagdao das necessidades relacionadas a constante
manutenc¢do e a melhoria das condi¢des de oferta dos recursos.

5) Atuar em sintonia com os outros nucleos e setores, promovendo a eficiéncia dos tramites e
contribuindo para o desenvolvimento institucional.

6) Comparecer as reunides periddicas e convocagdes realizadas no decorrer do semestre.

7) Opinar sobre atualizacdo, aquisicao de novos recursos e demandas materiais para implementacao de
novos laboratérios.

8) Exercer o carater de lideranca, dando exemplo de eficiéncia técnica e operacional, além de apresentar
uma postura responsavel, profissional e proativa.

9) Atender prontamente as solicitacGes da supervisao pedagodgica, fornecendo suporte a atuacdo da
mesma junto a promoc¢ao do desenvolvimento do ensino, da pesquisa e da extensdo.

10) Conduzir os processos dentro da fundamentagdo hierdrquica institucional, respeitando a mediagdo
da supervisdao pedagdgica e das coordenagdes de curso.

11) Zelar pelo cumprimento das normas e determinagdes institucionais e legais no desempenho das
funcbes do setor, prezando e agindo de acordo com os principios e valores da IES.

12) Atuar em sintonia com os outros nucleos e setores, promovendo a eficiéncia dos tramites e
contribuindo para o desenvolvimento institucional.

13) Promover a comunicacdo eficiente entre os setores atuantes no nucleo, bem como com outras

instancias da instituicdo.
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14) Supervisionar as atividades desempenhadas e os resultados na atuagao de cada agente do nucleo,
repassando informacdes periddicas as instancias superiores através de comunicados e relatérios.

15) Prezar pelo bom relacionamento, praticando uma gestao participativa que incentive praticas que
evidenciem comprometimento com a instituicdo e dedicacao as atividades desempenhadas.

16) Auxiliar na manutencao dos recursos oferecidos, zelando pelo seu bom uso e conservacao.

17) Comprometer-se com a boa reputacdo da IES, demonstrando uma conduta responsavel e condizente
com a politica institucional, prezando pela difusdo dos aspectos positivos e direcionando criticas aos
setores responsaveis.

18) Receber, repassar, protocolar e transmitir documentos de outros setores destinados ou originados no
Nucleo de Laboratérios.

19) Promover a qualidade na comunicagdo com os demais nucleos, objetivando assegurar procedimentos
assertivos e atuacao sistémica na égide pedagdgica.

20) Zelar pela conservagao dos recursos e instalagdes disponibilizadas durante o desempenho das

atividades cotidianas.

Prezado Colaborador,

Seu comprometimento e sua adesdo a proposta pedagdgica sdo pecas fundamentais para o sucesso do projeto e para o
desenvolvimento de nossa instituicéo.

Vocé também pode contribuir com a atualizagdo e melhoria de nossa proposta.

No decorrer do desempenho das atividades pedagdgicas, poderdo surgir questbes, duvidas ou até sugestdes acerca dos
processos listados.

Entre em contato com a supervisio pedagdgica. E através de uma comunicacdo eficiente que emergem subsidios ao sucesso
de qualquer programa.

Bom trabalho.
Direg¢do Geral e SupervisGo Pedagdgica.
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