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" EACULDADE JK i UNIDADE Il - GAMA

Art. 1°.7 A Faculdade JK Unidadell - Gama, com sede naidade do
Gama, Lotes 18 a 22, Area Especial do Setor Central Leste, Distrito
Federal, € um estabelecimento isolado particular de ensino superior,
mantico pela FAESR Faculdades EurBrasileiras para a Educacgao
Superior Privada Ltda, pessoa juridica de mito privado, com o seu
Estatuto registrado na Junta Comercial do Distrito Federal, inscrita no
CNPJ sob 0 n.° 04.244.832/0004

No anode 2008 a Eurobras assin@ontrato de Autorizagcdo de Uso de

Marca com a Rede JK e em setembro de 2008 foi efetuadalanca do

nome fantasida FAESP de Eurobras paira nCo
Gamai Uni dade ||| o; Pr edtem O111/2008Nddb cONB / 0 9 1 1
20080911064 em 10/11/2008, conforme comprova a Alteracao Contratual,
Empresa 53 2 0140249 5.

Em janeiro de2009 o Conselho Superior da IES sugeriu a mudanca do
nome da manti da no ME C de AEstudo
Brasil eiroso jp@ma Unhkalauwledddeae .JK

Paragrafo unico. A FACULDADE JKi UNIDADE Il -GAMA,,
doravante denominada FACULDADE JKUNIDADE Il - GAMA, rege
se por este Regimento, pelo Estatuto da Mantenedora e Resolucdes e
Deliberagcdes emanadas da Diretoria,;

Art. 2°. Na qualidade de instituicdo integrante do Sistema Federal de
Ensino, aFACULDADE JK i UNIDADE Il - GAMA tem, noambito dos
Cursos que ministra, 0s seguintes objetivos:
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I 7 Promover a educacéo integral do cidad&o, tornandapaz de
continuar aprendendo e adaptaisgoas novas condi¢cdes de ocupacéo,
inclusive a busca de aperfeicoamento, voltado a preservacassaaddos
valores culturais e das conquistas cientificas em harmonia com as
exigéncias espirituais do homem;

I 7 formar diplomados nos diferentes cursos e areas de
conhecimento, aptos para a insercdo em setores profissionais e para a
participacédo no desealvimento da sociedade brasileira, e colaborar na sua
formacéo continua. Especificamente formar profissionais e especialistas de
nivel superior, incluindo a formacédo ética, do desenvolvimento da
autonomia intelectual e do pensamento critico, comprometitio sua
insercdo no processo de desenvolvimento poldidtural e socio
econdmico do pais e, em particular do Distrito Federal, entorno e da Regiéo
do CentreOeste,

[l T incentivar o trabalho de pesquisa e investigacdo cientifica e a
extensdo, visanda difusdo das conquistas e beneficios resultantes da
criacdo cultural, cientifica e tecnologica, de modo a desenvolver o
entendimento do homem e do meio em que vive, extensivo ao governo, a
sociedade civil organizada, a comunidade e aos cidadaos;

IV T sugitar o desejo permanente de aperfeicoamento cultural e
profissional e possibilitar a correspondente concretizacdo, integrando os
conhecimentos que védo sendo adquiridos numa estrutura intelectual
sistematizadora do conhecimento de cada geracéo;

V i promower a divulgacdo de conhecimentos culturais, cientificos e
técnicos que constituem patriménio da humanidade e comunicar o saber
através do ensino, de publicacdes ou de outras formas de comunicacéao, e
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VI 7 promover o intercambio com instituicbes congésenacionais
e estrangeiras.

Paragrafo Unico. Para atingir a estes objetivosFlACULDADE JK
i UNIDADE 1l - GAMA, apresenta como prioridades diante de sua
filosofia de ag&o, o ensino mediante a transmissao e a produgédo do
conhecimento, o resgate da cidad, a geracdo e transferéncia de
tecnologia através da pesquisa e da extensdo e da prestacdo de servicos
especiais.

Art. 3°. Sao atribuicbes d&FACULDADE JKi UNIDADE Il - GAMA
junto a Mantenedora:

| T Contribuir para uma politica de melhoria dosndagd gerenciais
da qualidade dos servicgos;

I T participar da elaboracdao e implementacdo do Planejamento
Estratégico e da Avaliagao Institucionais para melhor ajustar os servigos as
demandas dos mercados atuais e futuros; e

[l T apresentar as diretrizasrteadoras dos planos de qualificacéo e
de carreira, especialmente do corpo docente.

TITULO Il - DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

CAPITULO | - DOS ORGAOS

Art. 4°. Sd0 orgéaos da FACULDADE JK UNIDADE Il - GAMA:
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| T Conselho Superior;

II'T Conselho Aadémico;

[l T Diretoria Geral,

IV T Supervisdo Pedagogica
V - Supervisdao Administrativa

§ 1°. Além dos orgéos de que tratecaputdeste artigo, podem ser
criados outros, ouvido sempre a Entidade Mantenedora, nos termos do
presente Regimento.

8§ 2°. As atividades e vinculacdes do(s) 6rgao(s) de que trata o
paragrafo anterior sao definidas neste Regimento e/ou deliberacbes
aprovados pelo Conselho Superior, ouvido o Conselho Académico.

Art. 5°. Ao Conselho Superior e ao Conselho Académico apleanas
seguintes normas:

| i Os colegiados funcionam, com a presenca da maioria absoluta de
seus membros e decidem pela maioria dos presentes;

II'' T O Presidente do colegiado participa na votagao e, ocorrendo
empate, tem o voto de qualidade;

[l T nenhum membrdo colegiado pode participar de sesséo em que
esteja sendo apreciada matéria de seu interesse particular;

IV 1 as reunides ordinarias ocorrerdo anualmente e serdo convocadas
pelo seu Presidente;
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V 1 as reunibes extraordinarias devem ser convocadas co
antecedéncia minima de quarenta e oito horas, ressalvados os casos de
urgéncia, constando na convocacao, sempre, a pauta dos assuntos a serem
tratados, e

VI T das reunides sao lavradas atas.

CAPITULO Il - DO CONSELHO SUPERIOR

Art. 6°. O Conselho Supmr, o6rgao deliberativo em matéria de
administracdo, ensino, pesquisa e extensdo, é constituido pelos seguintes
membros;

| 7 Diretor Geral, na qualidade de seu Presidente;

Il 7 Vice-Diretor na qualidade de vigaesidente;

[l T Supervisor Pedagdgico;

IV T um representante de cada Coordenadoria;

V 1 dois representantes da comunidade, indicados pelas entidades
gue representam, devendo ser recrutados entre a classe produtora e
organizacdes sociais da regional do Gama, Distrito Federal;

VI i dois repreentantes da Mantenedora, por ela indicados;
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VIl T dois representantes do corpo docente, eleitos pela maioria

absoluta dos professores, e

VIIl T um representante do corpo discente, escolhido pelos seus
pares sob a coordenacao do Diretério Central dasdantes.

§ 1°. Os representantes junto ao Conselho Superior ttm mandato de
um ano, podendo ser prorrogado, e sdo designados pelo Diretor Geral.

8 2°. O representante do corpo discente tem mandato de um ano, sem
direito a reconducao.

Art. 7°. O Conselb Superior reunse, ordinariamente, uma vez por ano e,
extraordinariamente, quando convocado pelo Diretor Geral, que faz por
iniciativa propria ou a requerimento de dois tercos de seus integrantes.

Art. 8°. Compete ao Conselho Superior:

| T exercer a jusdigéo superior e determinar as politicas e diretrizes
da FACULDADE JK i UNIDADE II - GAMA, de conformidade com os
objetivos e normas emanadas dos 6rgaos do Sistema Federal de Ensino, da
entidade mantenedora e definidas neste Regimento;

[l 7 aprovar oseu Regimento Interno e dos demais 0Orgaos
integrantes d&FACULDADE JKi UNIDADE Il - GAMA;

Il 7 propor elou aprovar as alteracdes do Regimento Interno da
FACULDADE JK i UNIDADE Il - GAMA e do Regimento Interno de
seus oOrgaos, submeterd® a apreciagéd dos oOrgaos competentes do
Sistema Federal de Ensino;
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IV T referendar as regulamentacbes de matérias de natureza
académica, inclusive o curriculo pleno dos cursos, elaborados pelas
Coordenadorias e apreciados pelo Conselho Académico; as normas do
processo seletivo de candidatos aos cumsiwsstrados pela FACULDADE
JKT UNIDADE Il - GAMA e o Calendario Académico;

V 1 referendar os convénios, contratos e acordos firmados com
entidades nacionais e estrangeiras, publicas ou privadas, de interesse da
FACULDADE JK i UNIDADE Il - GAMA, bem como aqueles que
dependem da aprovacéo da entidade Mantenedora;

VI - aprovar o orgcamento anual, o plano anual de atividades da
FACULDADE JKi UNIDADE Il -GAMA e as medidas que visem a
preservacao da hierarquia, da ordedaalisciplina na organizacéo;

VII i referendar projetos de ensino de graduacao, de pesquisa e de
extenséo, inclusive os projetos de curso sequencial por campo de saber, de
educacao profissional, de recuperagao e outros de acordo com as normas
estabelecidana legislacéao vigente, encaminhaido sempre que implique
em aumento de recursos, a entidade Mantenedora para sua homologacéao;

VIIl 7 colaborar com o aperfeicoamento das atividades da
FACULDADE JK i UNIDADE Il -GAMA, gquando devidamente
consultado, coma Diretoria Geral e demais 6rgdos da Instituicdo, em
matéria didaticecientifica, administrativa e disciplinar;

IX T tomar conhecimento de representacfes, de natureza didatica, e
das conclusBes de inquéritos disciplinares ou administrativos e deliberar
sobre objetos dos mesmos;
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X 1 opinar sobre concessdes de prémios e dignidades escolares e
propor a concessao de titulos de professor honorario e de professor emeérito;

Xl 1 referendar a indicacdo de professores, feita pelas
Coordenadorias, que devertazer parte das comissdoes examinadoras de
tese e julgadoras de prémios;

Xl T resolver em grau de recurso, todos 0s casos de sua
competéncia;

Xl T decidir sobre casos omissos neste regimento, e

XIV 1 exercer as demais atribuicbes que lhe sejam cdatepor
Lei e neste Regimento.

CAPITULO lll - DO CONSELHO ACADEMICO

Art. 9°. O Conselho Académico € 6rgao técnico de assessoramento da
Diretoria Geral da FACULDADE JKi UNIDADE Il - GAMA, tendo a

Seu cargo a supervisao e coordenacdo da pesquisa caeatticnica e da
extensao relacionadas com o ensino.

8 1°. O Conselho Académico € constituido pelo Diretor Geral, seu
presidente, pelo Vie®iretor, seu VicePresidente, peloSupervisor
Pedagogicopelos Coordenadores de Curso, por dois representantes do
corpo docente eleito pela maioria absoluta dos professores, e por um
representante do corpo discente, escolhido entre seus pares com
coordenacdo do Diretorio Central dos Estudantes, este designado pelo
Diretor Geral, com mandato de um ano, sem direigzanducao.
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8 2°. O mandato dos membros do Conselho Académico é de dois
anos, podendo ser reconduzidos, exceto o representante do corpo discente.

Art. 10°. O Conselho Académico retise ordinariamente a cada bimestre

e extraordinariamente quando convacrapelo Diretor Geral, ou por
requerimento de 2/3 de seus membros, cabendo ao titular da Secretaria
Geral e, na sua falta, a quem o Diretor indicar, os encargos do registro dos
trabalhos no livro de ata.

8 1°. As deliberagbes do Conselho académico seréwmdas por
maioria absoluta de seus membros.

8 2°. No fim de cada reunido do Conselho Académico, faera
respectiva ata que, lida é submetida a votacdo e assinatura dos membros
presentes.

8 3. O Diretor da FACULDADE JKi UNIDADE Il - GAMA tem,
além doseu voto, o de qualidade.

Art. 11°. Compete ao Conselho Académico:

a) assessorar a Diretoria Geral na supervisdo e coordenacdo dos
projetos pedagogicos, planos e atividades dos cursos
seglenciais por campo de saber, de diferentes niveis de
abrangéncia, de rgduacdo, compreendendo programas de
mestrado, doutorado, Cursos de especializacéo,
aperfeicoamento e outros, de extensdo e de educacéao
profissional,
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b) propor e/ou apreciar projetos de pesquisa e extensao correlatos
as finalidades da FACULDADE JKUNIDADE Il -GAMA;

c) avaliar os curriculos plenos dos cursos, as normas e 0
funcionamento doregime escolar da FACULDADE JK
UNIDADE Il - GAMA, inclusive a regulamentagcdo do
processo seletivo para os cursos e dos concursos de selecao de
monitores, de bolsissade iniciacao cientifica e de professores,
para propor e/lou apreciar medidas que visem ao
aperfeicoamento e ao desenvolvimento da FACULDADE JK
UNIDADE 1l - GAMA, o carater interdisciplinar dos
programas de ensino e a elevacdo dos padrbes de qualidade
dosservicos e dos produtos da Instituicao;

d) exercer as demais atribuicoes que Ihe sejam previstas em lei e
neste Regimento, ou que lhe forem delegadas pelo Conselho
Superior e pela Diretoria.

Paragrafo unico. O Conselho Académico exerce, ainda, as funcdes
de colegiado de curso, na forma de seu Regimento.

CAPITULO IV - DA DIRETORIA GERAL

Art. 12°. A Diretoria Geral, exercida pelo Diretor, juntamente com o Vice
Diretor, € 0rgdo executivo superior de supervisdo das atividades das
FACULDADE JK 7T UNIDADE Il - GAMA.

8 1° Em sua auséncia e impedimentos, o Diretor sera substituido
pelo ViceDiretor.
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8 2°. O Diretor sera designado pela Mantenedora para cumprir um
mandato de 04 (quatro) anos, podendo ser reconduzido.

Art. 13°. S&o atribuicbes da Diretorice@l:

| 7 Representar a FACULDADE JKUNIDADE Il - GAMA junto
as pessoas ou instituicdes publicas ou privadas;

Il T convocar e presidir as reunibes do Conselho Superior e do
Conselho Académico;

Il 7 elaborar o plano anual de atividades da FACULDADE(JK
UNIDADE Il - GAMA e submetéos a aprovacéo do Conselho Superior;

IV 1T elaborar e submeter ao Conselho Superior a proposta
orcamentaria a ser encaminhada a Mantenedora;

V i elaborar o Relatorio Anual de Atividades da FACULDADEITJK
UNIDADE 1l - GAMA, ercaminhdlo para apreciacdo do Conselho
Superior e homologacéo de entidade Mantenedora, e dikuigato aos
orgaos coordenadores do Sistema Federal de Ensino e os parceiros
externos;

VI T conferir grau, assinar diplomas, titulos e certificados
académics;

VII 1 fiscalizar o cumprimento do regime escolar e a execucao dos
programas e horarios;
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VIII 1 zelar pela manutencdo da ordem e disciplina no ambito da
FACULDADE JK 1 UNIDADE Il - GAMA, respondendo por abuso ou
OMISsSao;

IX T convocar as eleicbesm a escolha dos representantes do corpo
docente;

X 1 propor a Mantenedora a contratacdo e a dispensa de pessoal
docente e técnico administrativo;

XI 7 autorizar as publicacbes sempre que estas envolvam
responsabilidade dBACULDADE JK i UNIDADE Il - GAMA ;

XII' i cumprir e fazer cumprir as disposicbes deste Regimento e
demais normas pertinentes;

Xlliresol ver o0s casos a@mmefaesdudoOnest e
do Conselho Superior, submeterm a apreciacdo final desse orgao
deliberativo;

XIV i delggar competéncia no ambito de suas atribui¢cdes;

XV 1 exercer o direito recursal, no prazo de cinco (5) dias Gteis, das
decisdes do Conselho Superior;

XVI 1 viabilizar a integragédo disciplinar e multiprofissional entre
unidades académicas e administratdas=ACULDADE JK i UNIDADE
Il - GAMA, para garantir a qualidade dos servigos, associada aos interesses
e a satisfacdo dos seus clientes internos e externos;

Area Especial do Setor Central Lotes 18/22 Lado Leste

‘ Faculdade JK Unidade IFGama
‘ Telefones: (61) 30348080 http://www.faculdadejkgama.com.br



‘ Faculdade JK Unidade Il - Gama

Portaria MEC 1671 de 14 de Outubro de 2010

Rede de Ensino JK

XVIlI T estabelecer o relacionamento harmonico e interativo da
FACULDADE JKi UNIDADE Il - GAMA com a Entidade Mantenedora,
para cumprimento da missao e dos objetivos institucionais, e

XVIII T exercer as demais atribuicdes que |he sejam previstas em
Lei, neste Regimento e em razao de normas complementares aprovadas:

Art. 14° Os atos da Diretoriade formalizados através de Portarias e
demais instrumentos legais pertinentes;

Art. 15° Dos atos da Diretoria cabem recursos ao Conselho Superior, no
prazo de trés (3) dias uteis apos sua publicacdo, no quadro de avisos da
FACULDADE JK7 UNIDADE Il - GAMA.

ORGAOS DE APOIO A DRETORIA GERAL

Art. 16° Sao orgdo de Apoio a Diretoria Geral: Secretaria Académica e
Biblioteca

SECAO | - DA SECRETARIA DE REGISTROS ACADEMICOS

Art.17° A Secretaria de Registros Académicos € o oOrgao central de
controle do desemplo e dos Registros Académicos, competindo ao
Secretario Geral de Registros Académicos:

I T Organizar os servigos de secretaria e de apoio académico:

Il T organizar o controle académico, de modo que se garanta a
seguranca e correcdo desses registros &segure da preservacao dos
documentos académicos;
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Il T superintender e fiscalizar os servicos da Secretaria, fazendo

distribuicdo equitativa dos trabalhos entre seus funcionarios;

IV T fazer expedir e subscrever as correspondéncias fundamentadas
nosregistros académicos da FACULDADE IKINIDADE Il - GAMA;

V 1 redigir e subscrever os editais de chamada para exames e
matriculas, os quais serdo publicados por ordem do Diretor Geral;

VI i trazer em dia a colecao de livros de leis, atas, regulamentos,
despachos e ordens de servicos;

VII T atender as pessoas em assunto de sua atribuicao;

VIII 1 apresentar a Diretora Geral, em tempo habil, todos os
documentos a serem visados ou assinados;

IX T né@o permitir a presenca de pessoas estranhas ao servi¢o, no
recinto da Secretaria;

X 1 representar, por escrito, a Diretoria Geral sempre que seus
auxiliares néo estejam cumprindo com seus deveres;

Xl i subscrever e publicar, regularmente, o quadro de notas do
aproveitamento de provas, exames e relacdes ds, fpiea conhecimento
dos alunos;

XIl T organizar o prontuario de funcionarios e professores;

Xl T trazer atualizados os prontuéarios dos alunos;
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XIV 1 opinar sobre pedidos de abono e justificacbes de faltas, de
afastamentos, licencas, assim comafazomunicacdo de atrasos e saidas
antecipadas de funcionarios da Secretaria, encaminhando, no encerramento
da freqiéncia mensal, a consideracdo do Diretor Geral para despacho
conclusivo;

XV 1 encaminhar, bimestralmente, ao Diretor Geral, para apreciacao
e enviar a Mantenedora, a estatistica sobre a movimentacao dos alunos:
trancamento de matricula, transferéncia, abandono e dos professores e
funcionarios: pedidos de rescisdo, dispensa para participacdo em programas
de qualificacdo, férias e outros afastamios: relacdo de alunos que estéao
matriculados e agueles que tenham sido transferidos, e

XVI - Assinar com o Diretor Geral:

a) os diplomas e certificados conferidos pela FACULDADEI JK
UNIDADE Il - GAMA;

b) os termos de colacéao de grau.

Paragrafo Unico. O Secretario de Registros Académicos €
responsavel, perante a Diretoria Geral, pelos documentos que assinar e
pelas informacbes que prestar respondendo, administrativa e judicialmente,
por omissdes, dolo ou culpa no exercicio de suas funcoes.

Art. 18° Os auxiliares sdo responsaveis, perante o Secretario de Registros
Académicos, pelos documentos que elaborarem e pelas informacdes que
prestarem e/ou registrarem, respondendo administrativamente ou
judicialmente, pelas omissGes, dolo ou culpa no exerod&o suas
atividades.

Faculdade JK Unidade I[FGama
Area Especial do Setor Central Lotes 18/22 Lado Leste
Telefones: (61) 30348080 http://www.faculdadejkgama.com.br



‘ Faculdade JK Unidade Il - Gama

Portaria MEC 1671 de 14 de Outubro de 2010

Rede de Ensino JK

Art. 19° Para a boa execucdo dos servicos, a Secretaria contard com 0s
funcionarios necessarios, em tempo integral, solicitados pela Diretoria
Geral e admitidos pela Mantenedora.

SECAO Il - DA BIBLIOTECA

Art. 20° Os servicos deBiblioteca s&o dirigidos por bibliotecario
legalmente habilitado, e auxiliares solicitados pela Diretoria Geral e
admitidos pela Mantenedora.

Art. 21° A Biblioteca é organizada segundo 0s principios modernos da
biblioteconomia e, quanto ao seu funcionatog regese por normas
especiais baixadas pela Diretoria Geral.

Art. 22° A divulgacdo dos trabalhos didaticos e culturais e as demais
publicacbes séo promovidas pela Biblioteca, de acordo com a indicacao das
Coordenadorias, ouvida a Diretoria Geral.

Art. 23°% A Biblioteca funciona durante periodos compativeis com o0s
trabalhos académicos.

Art. 24° Ao Bibliotecario compete:
| T Organizar e superintender os trabalhos da Biblioteca;

Il T zelar pela conservacao dos livros, revistas, jornais, videos, CDR
e tudo quanto pertenca a Biblioteca,;
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[l T propor a Diretoria Geral a aquisicdo de obras e assinaturas de
publicacdes periddicas, dando preferéncia as que se ocupam de matérias
ensinadas n&ACULDADE JKi UNIDADE Il i GAMA e procurando
sempre complenmar as obras e colecdes existentes com a anuéncia do
Conselho Académico;

IV 1 organizar catalogo anual de referéncia bibliografica para as
disciplinas dos cursos da FACULDADE JK UNIDADE Il - GAMA,
remetendo o0 mesmo aos membros do corpo docente;

V i prestar a Diretoria Geral e aos docentes, informagdes sobre as
novas publica¢des editadas, no pais e no estrangeiro;

VI i solicitar, ao término de cada periodo letivo, aos professores, a
indicacao de obra e publicagbes necessarias as respectivas dsciplina

VII T organizar e remeter aifgtoria Geral da FACULDADE JK

UNIDADE Il - GAMA, semestralmente, o relatorio dos trabalhos da
Biblioteca;
VIIl T viabilizar a interligacdo da Biblioteca com redes de

teleprocessamento para acesso a bancos de dados stiteicoes
congéneres e demais centros de geracdo do saber e transferéncia de
tecnologia;

IX 1 priorizar o atendimento ao corpo discente, motivandm uso
pertinente;
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X 1 elaborar e executar projetos que motivem a clientela externa a
utilizacdo daBiblioteca em suas necessidades de consulta, e

XI T exercer as demais atribuicbes determinadas neste Regimento.

CAPITULO V - DA SUPERVISAO PEDAGOGICA

Art. 25° O Supervisor Pedagogico € o elo entre a Direcdo Geral e os
Nucleos Pedagogicos.

Art.26°. Compete ao Supervisor Pedagogico:

Conforme oCBO ¢ atribuicdo do Supervisor Pedagogico implementar,
avaliar, coordenar e planejar o desenvolvimento de projetos
pedagodgicos/instrucionais nas modalidades de ensino presencial e/ou a
distancia, aplicando metodgi@as e técnicas para facilitar o processo de
ensino e aprendizagem. Atuar em cursos académicos e/ou corporativos em
todos os niveis de ensino para atender as necessidades dos alunos,
acompanhando e avaliando os processos educacionais. Viabilizar o
traballo coletivo, criando e organizando mecanismos de participacdo em
programas e projetos educacionais, facilitando o processo comunicativo
entre a comunidade escolar e as associacfes a ela vinculadas.

O Supervisor Pedagogico devera avaliar o desenvolvimen&bte PPC

dos Cursos, viabilizar o trabalho coletivo, promover a formacgéo continua
dos profissionais e comunieae com toda a comunidade académica.
Especificamente na FACULDADE JKUNIDADE Il - GAMA, O

Supervisor Pedagogico implementa e faz cungsr pojetos educacionais
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e implementa a Missao Institucional através do trabalho dos Nucleos

Pedagadgicos instituidos pela Direcdo Geral .

CAPITULO VI - DOS NUCLEOS PEDAGOGICOS
SECAO 1- NP1 017 Ndcleo das Coordenacdes

Art. 27° O Nucleo das Coordendes € composto pelo coordenador de
cada curso de graduacao da IES. A Coordenadoria de Curso € a base das
funcbes de ensino, pesquisa e extensao da FACULDADEWKIDADE

Il - GAMA.

8 1°. As Coordenacbes, com 0s respectivos cursos, sao as constantes
do ANEXO, deste Regimento.

8 2°. Constituem cada Coordenadoria os docentes em exercicio das
disciplinas que a integra, dirigida por um docente titular denominado
coordenador, designado pelo Diretor Geral, para um mandato de dois anos,
podendo ser reconduzido.

Art. 28° O Coordenador sera substituido em suas faltas e impedimentos
por um docente, designado pelo Diretor Geral, por indicacédo do titular da
Coordenadoria.

Art. 29° A Coordenadoria relrge, ordinariamente, em datas fixadas no

calendario académicog, extraordinariamente, quando convocada pelo
Coordenador, por iniciativa prépria, por solicitacdo do Diretor Geral ou a
requerimento de dois tercos de seus membros.

Art. 30° Ao Nucleo das Coordenacfes compete:
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1. distribuir encargos de ensino, pesgue extensao entre
seus professores, respeitadas as especialidades, e cotitdsras
atividades;

2. deliberar sobre os programas e planos de ensino das suas
disciplinas de pesquisa e de extensdo e exéwsitddepois de
aprovados pelo Conselho Académico;

3. pronunciarse sobre o aproveitamento de estudos e
adaptac0Oes e alunos transferidos ou diplomados;

4. opinar sobre admisséo, promocéo e afastamento de seu
pessoal docente;

5. aprovar o plano e o calendario anual de atividades, bem
como a proposta orcamentaria @aordenadoria, elaborados pelo
seu Coordenador;

6. propor a admissédo de monitor, e

7. exercer as demais competéncias que Ihe sejam previstas
em Lei e neste Regimento.

Art. 31° Séao atribuicdes do Coordenador de Curso:

1. Representar a Coordenadoria junto as radddes e 6Orgaos da
/FACULDADE JK 7 UNIDADE Il - GAMA;

2. convocar e presidir as reunides de Coordenadoria;

3. supervisionar e fiscalizar a execucédo das atividades programadas,
bem como a assiduidade dos professores;

4. apresentar, anualmente, a Diretoria, relatde suas atividades;

5. sugerir a contratacdo ou dispensa do pessoal docente e técnico
administrativo;
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6. sugerir medidas que visem ao aperfeicoamento das atividades, bem
como opinar sobre assuntos pertinentes que Ihe sejam submetidos
pelo Diretor Gerale

7. exercer as demais atribuicdes que lhe sejam previstas em lei e neste
Regimento.

Art.32° O Ndudcleo das Coordenacbes terd obrigatoriamente em sua
composicdo no minimo um docente contratado em regime de tempo
parcial ou integral. Os docentes do Nuclems dCoordenacdeserao
designados por ato do Diretor Geral da FaculdadeUHKidade II- Gama

para um mandato de até dois anos e poderao ser reconduzidos.

8 1°- Os trabalhos do Nucleo das Coordenacdes serdo supervisionados
pelo Supervisor Pedagogico .

SECAO 2- NP 02i Nucleo de Laboratérios Especificos.

Art. 33°% A FACULDADE JK i UNIDADE 1l - GAMA dispbe de
laboratérios necessarios as atividades de ensino, pesquisa e extenséao,
supervisionados por pessoal de capacitacdo técnica especifica, vinculados
as Coordenadorias de cursos.

Art. 34° Ao Nucleode Laboratorios Erecificos compete:
1. Monitorar o uso dos recursos disponibilizados;
2. Dar suporte a atuacdo do professor, fornecendo todos os
subsidios a disponibilidade satisfatéria dos recursos para a

praica pedagogica;

Faculdade JK Unidade I[FGama
Area Especial do Setor Central Lotes 18/22 Lado Leste
Telefones: (61) 30348080 http://www.faculdadejkgama.com.br



‘ Faculdade JK Unidade Il - Gama

Portaria MEC 1671 de 14 de Outubro de 2010

Rede de Ensino JK

3. Promover estratégicas para o bom uso e conservacdao dos
recursos disponibilizados;

4. Repassar as informacdes acerca da demanda e necessidade
de novos equipamentos;

5. Monitorar os processos de manutencao e correcdo de danos
aos recursos;

6. Elaborar pareceres periodicos sobre o uso dos recursos

disponibilizados.

Art. 35° - S& atribuicdes do Nucleo de Laboratérios Especificos:

1. Zelar pela qualidade dos servigos e dos recursos prestados, bem
como pelo seu uso assertivo por parte da comunidadi€@ica.

2. Prover condicOes satisfatorias para uso dos recursos e laboratorios
disponibilizados.

3. Promover o satisfatério atendimento as demandas de recursos
diversos, efetuadas dentro do prazo e das diretrizes delimitadas em
normatizacao e regimento.

4. Fornece informacdes e subsidios para avaliacdo das necessidades
relacionadas a constante manutencéo e a melhoria das condicdes de
oferta dos recursos.

5. Atuar em sintonia com 0s outros nucleos e setores, promovendo a
eficiéncia dos tramites e contribuindo para esehvolvimento
institucional.

6. Comparecer as reunifes periddicas e convocacles realizadas no

decorrer do semestre.
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7. Opinar sobre atualizacdo, aquisicdo de novos recursos e demandas

materiais para implementacao de novos laboratdrios.

8. Exercer o carater daeleranca, dando exemplo de eficiéncia técnica e
operacional, além de apresentar uma postura responsavel,
profissional e proativa.

9. Atender prontamente as solicitacbes da supervisdo pedagogica,
fornecendo suporte a atuagcdo da mesma junto a promocdo do
desenolvimento do ensino, da pesquisa e da extensao.

10.Conduzir os processos dentro da fundamentacdo hierarquica
institucional, respeitando a mediacao da supervisdo pedagogica e das
coordenacoes de curso.

11 Zelar pelo cumprimento das normas e determinacdes oistiais e
legais no desempenho das func¢des do setor, prezando e agindo de
acordo com os principios e valores da IES.

12 Atuar em sintonia com 0S outros nucleos e setores, promovendo a
eficiéncia dos tramites e contribuindo para o desenvolvimento
institucional

13 Promover a comunicacdo eficiente entre os setores atuantes no
nucleo, bem como com outras instancias da instituigao.

14 Supervisionar as atividades desempenhadas e o0s resultados na
atuacdo de cada agente do nucleo, repassando informacodes
periodicas as inst&ias superiores através de comunicados e

relatorios.
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15 Prezar pelo bom relacionamento, praticando uma gestéo participativa
gue incentive praticas que evidenciem comprometimento com a
instituicdo e dedicacédo as atividades desempenhadas.

16 Auxiliar na manteng¢ao dos recursos oferecidos, zelando pelo seu
bom uso e conservacao.

17.Comprometesse com a boa reputacédo da IES, demonstrando uma
conduta responsavel e condizente com a politica institucional,
prezando pela difusdo dos aspectos positivos e direcionaitidasc
aos setores responsaveis.

18.Receber, repassar, protocolar e transmitir documentos de outros
setores destinados ou originados no Nucleo de Laboratorios.

19Promover a qualidade na comunicacdo com o0s demais nucleos,
objetivando assegurar procedimentoseH8ss e atuagao sistémica
na egide pedagogica.

20Zelar pela conservacao dos recursos e instalacdes disponibilizadas

durante o desempenho das atividades cotidianas.

Art. 36° Sao atribuicdes dos técnicos dos laboratérios:

1. trabalhar em constante e comunor@® com o0s professores das
matérias técnicas;

2. responsabilizase pela guarda e conservacao dos aparelhos que sdo
colocados sob sua custodia;

3. cuidar para que nao falte o material necessario as experiéncias e
levar ao conhecimento das Coordenadorias as ssi€egles
verificadas;
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4. levar ao conhecimento do Coordenador 0s prejuizos ou estragos
causados pelo usuario aos instrumentos ou qualquer peca dos
laboratdérios para as providéncias administrativas e disciplinares;

5. manterse em permanente contato com agor@denadorias e a
Diretoria Geral da FACULDADE JK UNIDADE Il - GAMA, a
fim de proporcionar condicdes adequadas as atividades praticas de
ensino, pesquisa e extensao;

6. fazer levantamento geral semestral dos aparelhos e materiais
existentes, do estado dasstalacbes, de sua manutencao e
conservacao, dando ciéncia as Coordenadorias respectivas.

Art. 37°. O Nucleo de Laboratorios Especificos tera obrigatoriamente em
sua composicdo no minimo um docente contratado em regime de tempo
parcial ou integral. Ogdocentes do Nucleo de CoordenacOes serdo
designados por ato do Diretor Geral da FaculdadeiJKinidade Il -

Gama para um mandato de até dois anos e poderao ser reconduzidos.

8 1° - Os trabalhos do Nducleo ed Laboratérios Especificosersio
supervisiondos pelo Supervisor Pedagogico .

SECAO 3- NP 03i Nucleo de Pesquisa e Praticas Cientificas

Art. 38°. A fim de assegurar o funcionamento continuo de suas atividades
e estender a comunidadeus servicos, a FACULDADE JK UNIDADE

I - GAMA, mantém um Ncleo dedicado a Pesquisa e Praticas
Cientificas.
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Art.39°. Ao Nucleo de Pesquisa e Praticas Cientificas como 0Orgao
encarregado do planejamento e da pesquisa compete:

1. Planejar cursos de extensao, aperfeicoamento e complementacao de
estudos para disces, nas areas das disciplinas do curriculo;

2. pesquisar e planejar cursos de especializagdo para docentes e
candidatos ao Magistério Superior, visando um melhor aprimoramento

do ensino.

3. Promocéo de atividades de pesquisa e praticas cientificas;

4. Agbes de comgentizagdo, sensibilizacdo e incentivo a pratica
cientifica;

5. Promocédo de cursos de treinamento, aperfeicoamento e uso de

ferramentas de pesquisas;

6. Vinculacdo da IES as instituicoes oficiais de pesquisa, formacédo de
grupos de pesquisa;
7. Elaboracdo perdfica, em parceria com outros nucleos, da revista

eletrénica;

8. Atualizacdo dos materiais reguladores e normatizadores da formatacéo
cientifica institucional e das linhas de pesquisa. Publicacdo através do
NPOS.

Art. 40° - Sao atribuicbes do Nucleo de Beisa e Praticas Cientificas
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1. Definir, atualizar e promover a implantacao e divulgacao dos eixos e
linhas de pesquisa relacionadas ao conhecimento acumulativo e
agregado dos cursos de graduacdao de acordo com as exigéncias
legais.

2. Promover vinculo forml com o Conselho Nacional de
Desenvolvimento Cientifico e Tecnologido CNPQ, através do
cadastro e atualizacdo constante dos grupos de pesquisa e respectivas
producodes.

3. Planejar, implementar e atualizar mecanismos de incentivo a
producédo cientifica e taolégica no ambito da IES, promovendo a
difusdo dos estudos nos meios, midias, veiculos e indexacOes
vinculados a comunidade cientifica.

4. Viabilizar e promover praticas de intercambio cientifico e
tecnoldgico, de docentes e discentes com outras institudes
ensino e de pesquisa, reconhecidas em nivel nacional ou
internacional.

5. Incentivar e desenvolver mecanismos de incentivo e pratica para
submissao dos estudos e producdes cientificas da IES, promovendo
sua publicacéo e/ou exposicdo em congressos, cooiesée demais
eventos reconhecidos pela comunidade cientifica e/ou profissional.

6. Incentivar e estimular a participacdo dos docentes nas Associacdes
Cientificas, Culturais e Artisticas.

7. Promover a interacdo dos estudos com a interface do ensino e da
extendlo  universitaria, articulando  formas para  sua

operacionalizacao.
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8. Organizar, formalizar e apresentar relatérios regulares sobre a
participacdo de docentes nas atividades de pesquisa e producao
cientifica, apresentando ao menos, as informacfes referastes
atribuicbes e destinacbes de carga horaria; as apresentacbes de
producéo cientifica em conformidade com os calendarios e diretrizes
das agéncias de fomento e da instituicdo; aos resultados em eventos
cientificos e a captacao de recursos para viabdizae execucao de
projetos.

9. Organizar, formalizar e apresentar relatorios regulares sobre a
participacédo de discentes nas atividades de pesquisa e producao
cientifica, apresentando ao menos, as informacfes referentes as
politicas de bolsas destinadas atse@s atuantes; a participacao
voluntaria de discentes com estimulos institucionais; a participacao
de discentes em atividades oficiais, como o Programa de Educacé&o
Tutorial 7 PET, como o Programa Institucional de Bolsas de
Iniciacdo Cientificai PIBIC e/a outro semelhante, além de
resultados em eventos da comunidade cientifica.

10.Pesquisar, formatar e apresentar a comunidade académica de forma
explicita, os programas de fomento de natureza publica, privada ou
diversas, além dos recursos e programas distliaados pela IES,
nao se atendo somente em fornecer informacdes, como também a
orientar os interessados sobre a forma de obtencéo e ingresso, datas,
procedimentos e proventos, além dos demais informes pertinentes.

11 Pesquisar, atualizar e tornar publicasda®trizes atualizadas da
Associacdo Brasileira de Normas Teécnita8BNT para todos os

formatos abarcados de trabalhos académicos.
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12.Elaborar, atualizar e divulgar mediante anuéncia final da Direcéo e
da Supervisdo Pedagodgica, o manual de TrabalhosléAteos,
como documento Unico de padronizacdo do estilo e formato dos
trabalhos académicos em conformidade com a Associacao Brasileira
de Normas TécnicasABNT.

13 Analisar e emitir parecer sobre a qualidade e quantidade da producao
académica oriunda da comdade académica referenciada na IES,
incluindo as monografias como trabalho de concluséo de curso.

14 Atender prontamente as solicitacbes da supervisdo pedagogica,
fornecendo suporte a atuacdo da mesma junto a promocdo do
desenvolvimento do ensino, da pesaque da extensao.

15Conduzir os processos dentro da fundamentacdo hierarquica
institucional, respeitando a mediag¢ao da supervisdo pedagogica e das
coordenacdes de curso.

16.Zelar pelo cumprimento das normas e determinacgoes institucionais e
legais no desempenidas funcées do setor, prezando e agindo de
acordo com os principios e valores da IES.

17 Atuar em sintonia com 0s outros nucleos e setores, promovendo a
eficiéncia dos tramites e contribuindo para o desenvolvimento
institucional.

18.Comparecer as reunides pergas e convocacdes realizadas no
decorrer do semestre.

19Promover a comunicacdo eficiente entre os setores atuantes no
nacleo, bem como com outras instancias da instituicao.

20.Supervisionar as atividades desempenhadas e os resultados na

atuacado de cada agedi® nucleo, repassando informacoes
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periddicas as instancias superiores através de comunicados e
relatorios.

21 Prezar pelo bom relacionamento, praticando uma gestao participativa
gue incentive praticas que evidenciem comprometimento com a
instituicdo e dediacdo as atividades desempenhadas.

22 Auxiliar na manutencao dos recursos oferecidos, zelando pelo seu
bom uso e conservacéao.

23.Comprometesse com a boa reputacao da IES, demonstrando uma
conduta responsavel e condizente com a politica institucional e
prezandqgoela difusdo dos aspectos positivos e direcionando criticas
aos setores responsaveis.

24 Receber, repassar, protocolar e transmitir documentos de outros
setores destinados ou originados no Nucleo de Pesquisas e Praticas
Cientificas.

25.Promover a qualidade na manicacdo com os demais nucleos,
objetivando assegurar procedimentos assertivos e atuacao sistémica
na egide pedagogica.

26Zelar pela conservacédo dos recursos e instalacdes disponibilizadas

durante o desempenho das atividades cotidianas.

Art. 41°. O Nucleode Pesquisa e Praticas Cientificas tera obrigatoriamente
em sua composicdo no minimo um docente contratado em regime de
tempo parcial ou integral. Os docentes do Nucleo de Pesquisa e Praticas
Cientificas serdo designados por ato do Diretor Geral dddaaeuJK
Unidade 1l - Gama para um mandato de até dois anos e poderédo ser
reconduzidos.
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8 1. Os trabalhos do Nucleo de Pesquisa e Praticas Cientificas serao
supervisionados pelo Supervisor Pedagogico .

SECAO 4- NP -047i Nucleo de Acompanhament@o Egresso
Art. 42°. S&o &ibuicdes do Nucleo de Acompanhamento ao Egresso

1. Elaborar, planejar e implementar, em conjunto com a Supervisao
Pedagdgica e Direcéo, acdes voltadas ao contato permanente com o
aluno docente e sua realidade profissional agésmacéao.

2. Elaboracao e atualizacao de banco de dados dos alunos egressos,
contendo todos os dados referentes a realidade académica
referenciada na época de formacédo, atividades desempenhadas
durante e apdés a formacdo, bem como sua atuacdo profissional,
perspectivas e projecoes.

3. Promover estudos e pesquisas acerca do perfil do discente egresso,
enumerando critérios de sintonia e fatores destoantes com as
demandas de mercado, bem como eventuais dificuldades e limitacGes
na capacitacao e na formacao diseent

4. Promover a orientacdo e encaminhamento profissional, contando
ainda com o apoio e acdo de outros nucleos pedagogicos, quando
necessario.

5. Favorecer, incentivar e estimular eventos de encontro e integracao
periodicos entre os alunos egressos, promovendtroea de

experiéncias e a sintonia entre IES e os profissionais formados.
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6. Auxiliar no atendimento aos alunos egressos, fornecendo
informacbes e orientagdes quanto aos processos académicos e
obtencdo de documentacdo requerida, seguindo 0s preceitos
regmentais e legais.

7. Atuar em conjunto com os Nucleos de Coordenacdes, de Atividades
de Formacao Continuada e Prestacdo de Servicos e ainda divulgar
eventos, congressos, palestras ou demais atividades relacionadas de
interesse do discente egresso, contndaipara o aperfeicoamento
da formacé&o e sua capacitacao especifica.

8. Prover mecanismos de melhoria continua da qualidade de ensino em
ambito geral e especifico, fornecendo informagdes aos demais
nicleos pedagogicos e promovendo acbes coletivas com a
partidpacéo do discente egresso.

9. Estabelecer um dialogo permanente com o aluno egresso,
objetivando a obtencao da percepcédo deste sobre a formacéo:
criticas, sugestoes e demais informacdes que possam servir de
subsidio a melhoria continua da qualidade do ceiicd® IES.

10 Atender prontamente as solicitacbes da supervisdo pedagodgica,
fornecendo suporte a atuagcdo da mesma junto a promocdo do
desenvolvimento do ensino, da pesquisa e da extensao.

11Conduzir os processos dentro da fundamentacdo hierarquica
instituciond, respeitando a mediac&o da supervisdo pedagogica e das
coordenacdes de curso.

12 Zelar pelo cumprimento das normas e determinagdes institucionais e
legais no desempenho das funcbes do setor, prezando e agindo de

acordo com os principios e valores da IES.
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13 Atuar em sintonia com 0s outros nucleos e setores, promovendo a
eficiéncia dos tramites e contribuindo para o desenvolvimento
institucional.

14 Comparecer as reunides periddicas e convocacles realizadas no
decorrer do semestre.

15Promover a comunicacdo eficienentre os setores atuantes no

nucleo, bem como com outras instancias da instituicao.

16 Supervisionar as atividades desempenhadas e o0s resultados na
atuacdo de cada agente do nucleo, repassando informacbes
periddicas as instancias superiores através de doadas e
relatorios.

17 Prezar pelo bom relacionamento, praticando uma gestéo participativa
gue incentive praticas que evidenciem comprometimento com a
instituicdo e dedicacéo as atividades desempenhadas.

18 Auxiliar na manutencao dos recursos oferecidos, zelgmdo seu
bom uso e conservagéao.

19.Comprometesse com a boa reputacdo da IES, demonstrando uma
conduta responsavel e condizente com a politica institucional e
prezando pela difusdo dos aspectos positivos e direcionando criticas
aos setores responsaveis.

20.Reeber, repassar, protocolar e transmitir documentos de outros
setores destinados ou originados no Nucleo de Acompanhamento ao
Egresso.

Art. 43% O Nucleo de Acompanhamento ao Egretgsé obrigatoriamente
em sua composi¢cdo no minimo um docente contratadegme de
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tempo parcial ou integral. Os docentes do Nucleo de Acompanhamento ao
Egresso serdo designados pordo Diretor Geral da FACULDADE JK
UNIDADE Il - GAMA, para um mandato de até dois anos e poderdo ser
reconduzidos.

8 1 . Os trabalhosdo Nucleo de Acompanhamento ao Egresso serdo
supervisionados pelo Supervisor Pedagaogico .

NP 0571 Nucleo de Educacéo Continuada e Prestacao de Servicos
Art. 44° Ao Nucleo Educacdo Continuada e Prestacdo de Servigos
compete:
1. Levantamento das necessidadesaprimoramento profissional para
discentes, docentes e funcionarios;
2 Promover programas, projetos e cursos visando o desenvolvimento
da comunidade académica e da sociedade;
3. Atuar junto a empresa Junior, indicando e monitorando as atividades
de orientacé e resultados;
4. Promover acdes de prestacdo de servicos e suporte social em

conjunto com o NPO6.

Art.45°, Sdo atribuicdes do Nucldéducacdo Continuada e Prestacdo de
Servigos

1.Implementacdo e monitoramento das praticas nos cursos de
aperfeicoamento, capitacdo e pégraduacao, alinhando o decurso
dos processos a politica institucional constante no Projeto de
Desenvolvimento do Curso e em conformidade com as diretrizes
legais e regimentais.
Faculdade JK Unidade I[FGama
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2. Elaborar, revisar e atualizar junto ao Nucleo de Ativid&issais,
0o manual especifico para as atividades de extensdo destinadas a
comunidade académica, contendo informacdes sobre atividades,
cursos, eventos, programas ou qualguer mecanismo ligado ou
relacionado as atividades nos nucleos correspondentes decfarma

e objetiva.

3. Planejar e implementar, mediante anuéncia da Supervisao
Pedagogica e da Direcdo Geral, mecanismos de incentivo as praticas
de educacdo continuada e a contextualizacdo préatica através da
prestacdo de servigos, aliando as propostas cqerspectiva de
atuacao e responsabilidade social.

4. Fornecer relatérios regulares sobre a participagcdo da comunidade
académica, o andamento dos programas em vigor e os resultados
diretos e indiretos das atividades nos contextos da educacao
continuada e prestao de servicos.

5. Padronizar, divulgar e aplicar modelos de projetos para apreciacao
no presente nucleo, sendo posteriormente enviados para apreciacao
da Supervisdo Pedagogica e da Direcédo Geral.

6. Estabelecer parametros adequados ao formato de todos tsseven
programas realizados, submetendo o carater do projeto a sintonia do
mesmo com a politica institucional e a normatizacéo vigente.

7. Levantar, tabular e apresentar dados estatisticos de natureza
quantitativa e qualitativa acerca das atividades propostéa as

atividades que ja foram executadas.
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8. Redigir, atualizar e enviar todos o0s registros acerca de cada atividade
ou programa implementado, seguindo os critérios para elaboracao do
documento e emitindo parecer do nucleo acerca dos aspectos gerais
gue os envolveram.

9. Estabelecer correlacdes entre os fatores positivos e pontos de
melhoria na aplicacdo geral das atribuicbes do nudcleo, emitindo

parecer especifico as instancias superiores.

10.Promover programas de aprimoramento, capacitacdo e
desenvolvimert profissional voltados a toda comunidade académica
e a sociedade civil, desde que seja o caso.

11. Fomentar, favorecer e estimular a participacdo dos docentes e
discentes nas atividades relacionadas as praticas profissionais e
prestacdo de servicos como vig arescimento profissional e
desenvolvimento da instituicao.

12. Orientar, auxiliar e monitorar a atuacao dos discentes
participantes da(s) empresa(s) junior, prezando pela atuacao
sistémica eficiente e provendo competitividade a entidade.

13. Auxiliar e monitorara atuacdo dos docentes voluntarios

14. Possibilitar o desenvolvimento da postura profissional dos
alunos mediante a pratica profissional evidenciada na prestacao de
servigos a comunidade.

15. Sensibilizar a comunidade académica para a importancia da

contextualizgdo prética através da prestacao de servigos, da
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constante atualizacdo e aprimoramento teérico e também das acdes

sociais.

16. Zelar pelo alinhamento de todos os programas e praticas de
extensdo com o Projeto de Desenvolvimento Institucional, com as
demanlas de mercado e segmentos sociais e com as prerrogativas
legais e regimentais.

17. Promover a troca de experiéncias e conhecimento acerca de
todos os processos de desenvolvimento profissional e académico
entre os participantes e comunidade académica.

18. Difundir a importancia e os conceitos relacionados a pratica da

extensao, como educacao continuada e prestacao de servigos.

19. Fornecer informacdes e indicar demandas e areas de pesquisa e
aprofundamento acerca das questdes emergidas nas atividades ja
realizadas.

20. Atualizarse quanto as demandas e limitacdes da formacao
profissional dos cursos de graduacdo em carater especifico junto ao
nucleo correspondente, adotando acfes e mecanismos para
atendimento e melhoria na qualidade do respectivo curso, atentando
se as neasidades do mercado e a realidade social.

21. Estabelecer projecdes para atualizacdo de acOes e projetos
vigentes, promovendo a simetria destes com as reais necessidades
académicas e profissionais.

22. Zelar pela qualidade na prestacdo de servicos e da formacéao

continuada.
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23. Promover através de acdes especificas, a aproximacdo de
setores estratégicos da sociedade, em conjunto com o Nucleo de

Atividades Sociais.

24. Atuar em prol do fortalecimento da(s) empresa(s) janior,
permitindo acdes de desenvolvimento empraka&ifavorecendo a
autonomia gradual da(s) mesma(s) dentro do contexto de pratica
profissional.

25. Alinhar as atividades desempenhadas pelo ndcleo as demais
atividades de ensino e pesquisa, levaselem consideracéo as
prerrogativas previstas no projeto diesenvolvimento institucional,
no regimento institucional e nas leis regulatorias especificas.

26. Promover a ampla divulgacdo das atividades realizadas pelo
ndcleo, incentivando e favorecendo a participacdo de toda a
comunidade académica e sociedade civil.

27. Atender prontamente as solicitagdes da supervisdo pedagogica,
fornecendo suporte a atuacdo da mesma junto a promocgao do
desenvolvimento do ensino, da pesquisa e da extensao.

28. Conduzir os processos dentro da fundamentac&do hierarquica
institucional, respeitanda mediacdo da supervisao pedagdgica e das
coordenacdes de curso.

29. Zelar pelo cumprimento das normas e determinacoes
institucionais e legais no desempenho das func¢des do setor, prezando

e agindo de acordo com os principios e valores da IES.
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30. Atuar em gitonia com 0S outros nudcleos e setores,
promovendo a eficiéncia dos tramites e contribuindo para o
desenvolvimento institucional.

31. Comparecer as reunides periddicas e convocacoes realizadas
no decorrer do semestre.

32. Promover a comunicacgao eficiente entrese®res atuantes no
nucleo, bem como com outras instéancias da instituigcao.

33. Supervisionar as atividades desempenhadas e os resultados na
atuacdo de cada agente do nucleo, repassando informacdes
periddicas as instancias superiores através de comunicados e
relatorios.

34. Prezar pelo bom relacionamento, praticando uma gestéo
participativa que  incentive  praticas que  evidenciem
comprometimento com a instituicdo e dedicacdo as atividades
desempenhadas.

35. Auxiliar na manutencéo dos recursos oferecidos, zelando pelo
seubom uso e conservacao.

36. Comprometesse com a boa reputacdo da IES, demonstrando
uma conduta responsavel e condizente com a politica institucional e
prezando pela difusdo dos aspectos positivos e direcionando criticas
aos setores responsaveis.

37. Receber, repasar, protocolar e transmitir documentos de
outros setores destinados ou originados no Nucleo de Atividades de

Educacéo Continuada e Prestacao de Servicos.
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38. Promover a qualidade na comunicacdo com os demais nucleos,
objetivando assegurar procedimentgseativos e atuacao sistémica
na égide pedagdza

39. Zelar pela conservacao dos recursos e instalagdes

disponibilizadas durante o desempenho das atividades cotidianas.

Art. 46°% O Nucleo de Educacao Continuada e Prestacdo de Servigos tera
obrigatoriamente ra sua composicdo no minimo um docente contratado
em regime de tempo parcial ou integral. Os docentes do Nucleo de
Educacao Continuada e Prestacao de Servicos serédo designadosipor ato
Diretor Geral da FACULDADE JKi UNIDADE Il - GAMA, para um
mandab de até dois anos e poderao ser reconduzidos.

Art. 47°. Os trabalhos do Nucleo de Educagdo Continuada e Prestacdo de
Servicos serédo supervisionados pelo Supervisor Pedagdgico .

SECAO 6- NP 067 Nucleo de Atividades Sociais

Art. 48° Ao Nucleo de Ativdades Sociais compete:

1. Levantamento das demandas sociais e interacdo com Orgaos,
empresas, setores e representagdes sociais para prospeccao de
parcerias e proposi¢cao de projetos;

2. Coordenacédo das atividades vinculadas ao contexto social, tanto

em acOes@démicas internas quanto externas;
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3.

Promocado de acfes continuas de integracdo social de discentes,

docentes e funcionarios.

Art. 49°,.Sao atribuicbes do Nucleo de Atividades Sociais :

1.

Implementacdo e monitoramento de projetos que possibilitem a
adesa e participacédo dos diversos segmentos sociais, pautando
se pelo principio da igualdade, alinhando o decurso dos processos
a politica institucional constante no Projeto de Desenvolvimento
do Curso e em conformidade com as diretrizes legais e
regimentais.

Elaborar, revisar e atualizar junto ao Nucleo de Atividades de
Educacdao Continuada e Prestacdo de Servicos, o manual
especifico para as atividades de extensdo destinadas a
comunidade académica, contendo informacdes sobre atividades,
CUrsos, eventos, progrnas ou qualquer mecanismo ligado ou
relacionado as atividades nos nucleos corresgpurd de forma
clara e objetiva.

Planejar e implementar, mediante anuéncia da Supervisao
Pedagdgica e da Direcdo Geral, mecanismos, programas e
eventos de inclusdao socialdestinados a portadores de
necessidades especiais, aliando as propostas com a perspectiva de
atuacao e responsabilidade social.

Fornecer relatorios regulares sobre a participacdo da comunidade
académica, o andamento dos programas em vigor e os resultados

diretos e indiretos das atividades sociais.
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5. Padronizar, divulgar e aplicar modelos de projetos para
apreciacdo no presente nucleo, sendo posteriormente enviados
para apreciacao da Supervisao Pedagdgica e da Dire¢ao Geral.

6. Estabelecer parametros adequadas formato de todos os
eventos e programas realizados, submetendo o carater do projeto
a sintonia do mesmo com a politica institucional e a normatizacao
vigente.

7. Levantar, tabular e apresentar dados estatisticos de natureza
guantitativa e qualitativa amm das atividades propostas até as
atividades que ja foram executadas.

8. Redigir, atualizar e enviar todos 0s registros acerca de cada
atividade ou programa implementado, seguindo os critérios para
elaboracdo do documento e emitindo parecer do nucleo acerca
dos aspectos gerais que os envolveram.

9. Estabelecer correlacOes entre os fatores positivos e pontos de
melhoria na aplicacdo geral das atribuicbes do nucleo, emitindo
parecer especifico as instancias superiores.

10.Promover programas de inclusdo digital eof@cimento da
igualdade social e equivaléncia de oportunidades.

11.Fomentar, favorecer e estimular a participacdo dos docentes e
discentes nas atividades relacionadas as atividades sociais como
via de desenvolvimento da cidadania e do senso de
responsabilidael social.

12.Promover a formacéo ética dos discentes, pautados na cidadania

e respeito as diferencas sociais.
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13.Auxiliar e monitorar a atuagcdo dos docentes e discentes
voluntarios nas acdes e programas desenvolvidos.

14.Aproximar a IES das instituicbes sociaie promoc¢ao do bem
estar comum, como ONGs e entidades relacionadas as acfes
sociais, estabelecendo parcerias e favorecendo a atuacao conjunta
com objetivos mutuos de desenvolvimento da comunidade ou
segmento especifico.

15.Sensibilizar a comunidade académigara a importancia da
atuacdo no contexto social e promocao de acles especificas de
inclusao social junto aos setores produtivos.

16.Zelar pelo alinhamento de todos os programas e praticas de
extensdo com o Projeto de Desenvolvimento Institucional, com as
demandas de mercado e segmentos sociais e com as prerrogativas
legais e regimentais.

17.Promover a troca de experiéncias e conhecimento acerca de todos
0S processos de desenvolvimento social e académico entre 0s
participantes e comunidade académica.

18.Difundir aimportancia e os conceitos relacionados a pratica da
extensdo como praticas e agles voltadas aeelséan social e ao
atendimento as demandas da comunidade onde a IES ersmntra
inserida.

19.Fornecer informacdes e indicar demandas e areas de pesquisa e
aproundamento acerca das questdes emergidas nas atividades ja
realizadas.

20.Atualizarse quanto as demandas e limitacbes da formacao

profissional dos cursos de graduac&o em carater especifico junto
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ao nucleo correspondente, adotando acdes e mecanismos para
atendimento e melhoria na qualidade do respectivo curso
atentandese as necessidades do mercado e a realidade social,
possibilitando a aplicacdo dos conceitos e valores éticos na
atuacao profissional.

21.Estabelecer projecbes para atualizacdo de acOes e @rojeto
vigentes, promovendo a simetria destes com as reais necessidades
académicas e profissionais.

22.Zelar pela qualidade nas relagdes sociais e nas acoes focadas no
desenvolvimento social.

23.Promover, através de acoes especificas, a aproximacao de setores
estratgicos da sociedade, em conjunto com o Nucleo de
Atividades de Educacéo Continuada e Prestacéo de Servicos.

24.Alinhar as atividades desempenhadas pelo nucleo as demais
atividades de extensao, levars® em consideracao as
prerrogativas previstas no projeto delesenvolvimento
institucional, no regimento institucional e nas leis regulatorias
especificas.

25.Promover a ampla divulgacdo das atividades realizadas pelo
nacleo, incentivando e favorecendo a participacdo de toda
comunidade académica e sociedade civil.

26.Atender prontamente as solicitacbes da supervisdo pedagodgica,
fornecendo suporte a atuacdo da mesma junto a promocao do

desenvolvimento do ensino, da pesquisa e da extensao.
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27.Conduzir os processos dentro da fundamentacdo hierarquica
institucional, respedindo a mediacdo da supervisdo pedagogica e
das coordenacgdes de curso.

28.Zelar pelo cumprimento das normas e determinagcdes
institucionais e legais no desempenho das funcbes do setor,
prezando e agindo de acordo com os principios e valores da IES.

29.Atuar em sitonia com 0s outros nucleos e setores, promovendo a
eficiéncia dos tramites e contribuindo para o desenvolvimento
institucional.

30.Comparecer as reunides periodicas e convocacdes realizadas no
decorrer do semestre.

31.Promover a comunicacéo eficiente entre e®res atuantes no
nucleo, bem como com outras instancias da instituicao.

32.Supervisionar as atividades desempenhadas e os resultados na
atuacdo de cada agente do nucleo, repassando informacoes
periodicas as instancias superiores através de comunicados e
relatorios.

33.Prezar pelo bom relacionamento, praticando uma gestéo
participativa que incentive praticas que evidenciem
comprometimento com a instituicdo e dedicacdo as atividades
desempenhadas.

34.Auxiliar na manutencao dos recursos oferecidos, zelando pelo
seu lmm uso e conservagao.

35.Comprometesse com a boa reputacao da IES, demonstrando uma

conduta responsavel e condizente com a politica institucional e
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prezando pela difusdo dos aspectos positivos e direcionando
criticas aos setores responsaveis.

36.Receber, @passar, protocolar e transmitir documentos de outros
setores destinados ou originados no Nucleo de Atividades
Sociais.

37.Promover a qualidade na comunicagcdo com os demais nucleos,
objetivando assegurar procedimentos assertivos e atuacao
sistémica na égidesplagogica.

38.Zelar pela conservacao dos recursos e instalacdes

disponibilizadas durante o desempenho das atividades cotidianas.

Art.50% O Nducleo de Atividades Sociais tera obrigatoriamente em sua
composicdo no minimo um docente contratado em regime rdegote
parcial ou integral. Os docentes do Nucleo de Atividades Sociais serdo
designados porta do Diretor Geral da FACULDADE JK UNIDADE Il

- GAMA, para um mandato de até dois anos e poderao ser reconduzidos.

Art. 51°. Os trabalhos do Nuacleo de Ativides Sociais  seréo
supervisionados pelo Supervisor Pedagogico .

SECAO 7- NP 07i Nucleo de Acompanhamento Académico

Art. 52°. Ao Nucleo de Acompanhamento Académico compete:
1. Monitoramento do desempenho geral dos discentes e orientacdes

académicas e pfissionais;
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2. Promover acbes que difundam a cultura de responsabilidade,
comprometimento e profissionalismo nas relagdes e na postura
cotidiana;

3. Envolver os demais nucleos em projetos e levantamentos das
demandas do corpo discente, contribuindo paraqualidade
pedagdgica e a solida formacgao profissional;

4. Repassar informagOes periodicas e elaborar relatorio semestral das

atividades e resultados do setor junto a comunidade académica.

Art. 53°, S&o atribuicdes do Nucleo de Acompanhamento Académico
1. Elaborar, planejar e implementar, em conjunto com a
Supervisdo Pedagogica e Direcao, acbes voltadas ao apoio ao

discente no aprendizado académico e formagé&o profissional.

2. Atuar na promocao e preservagao da integridade intelectual e
na motivacao do discenterientando e acompanhando o seu
desenvolvimento no decorrer do curso de graduacao.

3. Pesquisar, analisar e enumerar as principais limitacoes,
dificuldades e obstaculos ao pleno desenvolvimento
académico e profissional do discente, elaborando pareceres,
indicando ac¢des e intervindo diretamente para superacdo dos
desafios e entraves evidenciados no processo.

4. Promover a orientagdo e encaminhamento académico e
profissional, contando ainda com o apoio e a acao de outros

ndcleos pedagdgicos, quando necessario.
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5. Favorecer a relacdo sinérgica entre docentes e discentes,
promovendo uma dinamica eficiente de aprendizagem e
desenvolvimento através de campanhas, programas e acfes
especificas.

6. Auxiliar na mediacdo de conflitos junto as coordenacdes de
curso, pautandse pelos principios institucionais de cortesia
nos relacionamentos, valorizagdo das pessoas e conduta
profissional, levando em consideracdo 0s preceitos
regimentais e legais.

7. Promover programas de integracao do discente e do docente
com as atividades institiomais através de monitorias,
atividades voluntarias, tutorias e similares.

8. Prover mecanismos de melhoria continua da qualidade de
ensino em ambito geral e especifico, atuando com anuéncia da
Supervisdo Pedagodgica e da Direcao, em acdes diretivas como
nivelamento, choaching, grupos de estudo, debates e similares.

9. Atuar junto aos Nucleos de Atividades de Educacao
Continuada e Prestacéo de Servigcos e também de Atividades
Sociais na promocdo de intercambios de alunos, troca de
experiéncias e conferéncias entoutros cursos, outras
instituicdes e/ou outros segmentos sociais.

10.0bter as informacdes dos nucleos relacionados possibilitando
a organizacdo de calendarios especificos de a¢bes focadas na

melhoria da qualidade de ensino.
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11 Monitorar o desempenho géra em setores especificos no
corpo discente, mapeando indicadores de aprendizagem,
fornecendo informacBes  estratégicas para atuacao
institucional, apresentando subsidios para acdes especificas e
emitir pareceres sobre tais indicadores.

12 Auxiliar o docentena superacao de desafios e dificuldades no
processo de ensinoaprendizagem, atuando em conjunto a
coordenacao do curso e fornecendo subsidios para o registro
das acoes.

13 Emitir relatérios semestrais sobre a atuacdo no processo
académico, demandas evidenceda acdes propostas e
adotadas.

14Incentivar a integracdo e a organizacdo dos discentes,
promovendo o0 surgimento e desenvolvimento de liderancas e
incentivando as acdes democraticas para eleicdo dos
representantes de turma e de comissdes representativas, com
0S centros académicos e similares.

15Atuar na conscientizacdo dos papéis de lideranca,
sensibilizandeos para as responsabilidades e a conduta ética
gque permeia a atuacao dos lideres.

16 Auxiliar na interacdo das liderancas e organizacfes de alunos
para finsgerais e especificos junto a interface institucional,
zelando pela preservacdo da conduta responsavel e ética,
dentro das prerrogativas legais e regimentais.

17 Favorecer o desenvolvimento da autonomia no aprendizado,

promovendo o carater auténtico dos preossriativos,
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18.prezando pelo respeito as peculiaridades e a postura de
receptividade constante as novas ideias e conceitos
inovadores.

19 Atender prontamente as solicitacbes da supervisao
pedagdgica, fornecendo suporte a atuacdo da mesma junto a
promoc¢aodo desenvolvimento do ensino, da pesquisa e da
extensao.

20.Conduzir os processos dentro da fundamentacdo hierarquica
institucional, respeitando a mediacdo da superviséo
pedagdgica e das coordenacdes de curso.

21Zelar pelo cumprimento das normas e determinacfes
institucionais e legais no desempenho das fungdes do setor,
prezando e agindo de acordo com os principios e valores da
IES.

22 Atuar em sintonia com 0S outros nucleos e setores,
promovendo a eficiéncia dos tramites e contribuindo para o
desenvolvimento indticional.

23.Comparecer as reunides periodicas e convocacgdes realizadas
no decorrer do semestre.

24 Promover a comunicacao eficiente entre os setores atuantes no
nacleo, bem como com outras instancias da instituicao.

25.Supervisionar as atividades desempenhadasresnltados na
atuacdo de cada agente do nucleo, repassando informacdes
periodicas as instancias superioatgaves de comunicados e

relatd&ios.
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26 Prezar pelo bom relacionamento, praticando uma gestdo
participativa que incentive praticas que evidenciem
comprometimento a instituicdo e dedicacdo as atividades
desempenhadas.

27 Auxiliar na manutencéo dos recursos oferecidos, zelando pelo
seu bom uso e conservacao.

28.Comprometeise com a boa reputacédo da IES, demonstrando
uma conduta responsavel e condizente compadditica
institucional e prezando pela difusdo dos aspectos positivos e
direcionando criticas aos setores responsaveis.

29 Receber, repassar, protocolar e transmitir documentos de
outros setores destinados ou originados no Nducleo de
Acompanhamento Académico.

30.Promover a qualidade na comunicagcdo com os demais nucleos
objetivando assegurar procedimentos assertivos e atuacao
sistémica na égide pedagogica.

31Zelar pela conservacdo dos recursos e instalacoes
disponibilizadas durante o deseemho das atividades

cotidianas.

Art .54° O Nucleo de Acompanhamento Académico tera obrigatoriamente
em sua composicdo no minimo um docente contratado em regime de
tempo parcial ou integral. Os docentes do Nucleo de Acompanhamento
Académico serao designados ptw do DiretorGeral daFACULDADE

JK7 UNIDADE Il - GAMA, para um mandato de até dois anos e poderao
ser reconduzidos.
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8 1. Os trabalhos do Nucleo de Acompanhamento Académico serdo
supervisiondos pelo Supervisor Pedagdgico.

SECAO 8- NP 08i Nucleo de Comunicaca Institucional

Art. 55°% Ao Nucleo de Comunicacéao Institucional compete:

1. Prospeccao da imagem e informacbes acerca da IES perante a
Sociedade Civil. Elaborar relatorios, arquivo e Clipping das
informacdes circuladas acerca da IES nas diversas midiasso

2. Atualizar de forma constante as diversas midias, 0s meios,
comunidades, links, vinculos ou canais de informacdo acerca da
instituicdo e de dados referentes ao cotidiano académico;

3. Promover mecanismos eficientes para troca de informacoes,
materiais econteudo de disciplinas para os discentes e também a
interface de relacionamento entre discente e docente fora do
ambiente institucional e em atividades extraclasse;

4. Normatizar processos e procedimentos de comunicagao interna,
revisando, disciplinando e addo anuéncia técnica ao uso de
formularios, comunicados, pareceres, portarias e relatérios conforme

codigo serial especifico atribuido pelo nucleo.

Art. 56°. S&o atribuicdes do Nucleo de Comunicacéao Institucional

1. Estabelecer mecanismos, promover eaiatna eficiéncia da

difuséo da informacgao entre a comunidade académica.
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2. Possibilitar, através de mecanismos especificos, a comunicacéo
institucional por segmento, voltada aos docentes, discentes,
egressos, funcionarios e mantenedora.

3. Atuar junto as feamentas e plataformas de apoio a comunicacao
de alunos e professores em disciplinas ou cursos a distancia,
promovermo a eficiéncia dos processogetando pelo satisfatorio
processo de transmissao de informacdes e materiais entre o0s
envolvidos.

4. Promovera divulgagéo institucional nas mais diversas midias,
ferramentas, veiculos e formas de comunicacdo com a sociedade e
publico em geral, zelando pela valorizagdo e boa apresentacao da
IES, atuando na atualizagdo continua das informacoes
disponibilizadas.

5. Monitorar e acompanhar a divulgacdo de informacdes acerca da
instituicdo, fornecendo relatério periddico (clipping) e
possibilitando a adocéo de acOes para melhoria continua da
imagem externa da IES.

6.  Cobrir programas, encontros e eventos da instituicaogéendo
informacdes e recursos visuais para posterior disponibilizacdo nos
veiculos e midias correspondentes.

7.  Fiscalizar o uso de recursos fisicos para a comunicacao interna e
externa, fornecendo pareceres a Supervisdo Pedagodgica e a
Direcéo, prezando petaelhoria continua no uso de tais recursos.

8. Auxiliar o fluxo e tramite de informacbes entre setores

estratégicos da sociedade civil que possam contribuir com o
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

desempenho das atividades académicas e com a qualidade da
formacéo profissional e atuacdomercado.

Estabelecer e implementar mecanismos de interacdo direta entre os
discentes, egressos, sociedade e instituicdo, obtendeedback
acerca da satisfacéo, percepcéao e das perceptivas acerca dos cursos
e da IES.

Atender prontamente as solicitaco@a supervisao pedagogica,
fornecendo suporte a atuacdo da mesma junto a promocédo do
desenvolvimento do ensino, da pesquisa e da extensao.

Normatizar processos e procedimentos de comunicacéo interna,
revisando, disciplinando e dando anuéncia técnica aodeso
formularios, comunicados, pareceres, portarias e relatérios
conforme codigo serialpecifico atribuido pelo nucleo

Conduzir os processos dentro da fundamentacdo hierarquica
institucional, respeitando a mediacdo da supervisdo pedagdgica e
das coordenags de curso.

Zelar pelo cumprimento das normas e determinacgdes institucionais
e legais no desempenho das funcdes do setor, prezando e agindo
de acordo com os principios e valores da IES.

Atuar em sintonia com 0s outros nucleos e setores, promovendo a
eficiéncia dos tramites e contribuindo para o desenvolvimento
institucional.

Comparecer as reunides periodicas e convocacdes realizadas no

decorrer do semestre.
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16. Promover a comunicacdo efictenentre os setores atuantes
nucleo, bem como com outras inst@soda instituicao.

17. Supervisionar as atividades desempenhadas e os resultados na
atuacdo de cada agente do nucleo, repassando informacgdes
periddicas as instancias superiores através de comunicados e
relatorios.

18. Prezar pelo bom relacionamento, praticando ugestao
participativa que incentive praticas que evidenciem
comprometimento com a instituicdo e dedicacdo as atividades
desempenhadas.

19. Auxiliar na manutencdo dos recursos oferecidos, zelando pelo
seu bom uso e conservacao.

20. Comprometesse com a boa reputagéda IES, demonstrando uma
conduta responsavel e condizente com a politica institucional e
prezando pela difusao dos aspectos positivos e direcionando
criticas aos setores responsaveis.

21. Receber, repassar, protocolar e transmitir documentos de outros
setors destinados ou originados no Nucleo de Comunicacéo
Institucional.

22. Promover a qualidade na comunicacdo com os demais nucleos
objetivando assegurar procedimentos assertivos e atuacao
sistémica na égide pedagogica.

Art. 57°% O Nucleo de Comunicacéo Institanal tera obrigatoriamente
em sua composicdo no minimo um docente contratado em regime de

tempo parcial ou integral. Os docentes do Nucleo de Comunicagao
Institucional serédo designados pto do Diretor Geral da FACULDADE
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JKT UNIDADE Il - GAMA, para um mandato de até dois anos e poderéo
ser reconduzidos.

8 1. Os trabalhos do Nucleo de Comunicacdo Institucional seréo
supervisionados pelo Supervisor Pedagadgico .

CAPITULO VII - DA SUPERVISAO ADMINISTRATIVA

Art.58°. Supervisor Administrativo € ol entre a Direcdo Geral e o0s
Nucleos Administrativos.

Art.59°. Compete ao Supervisor Administrativo:

Conforme o CBO é funcéo do Supervisor Pedagodgico supervisionar rotinas
administrativas, coordenar servicos gerais, organizar documentos e
correspondénas, administrar bens patrimoniais e material de consumo,
gerenciar equipe, manter rotinas financeiras e comus&acom a
comunidade académica

Especificamente na FACULDADE JK UNIDADE Il - GAMA, o
Supervisor Administrativo fara cumprir seu papel atsagté trabalho dos
Nucleos Administrativos criados pela Direcéo Geral.

CAPITULO VIII i DOS NUCLEOS ADMINISTRATIVOS

SECAO 01- NA 017 Nucleo deRecursos Humanos

Art. 60° Ao Nucleode Recursos Humanosmpete:

1. Pesquisa e levantamento da situacdo docwahelet pessoal entre
colaboradores em geral;

2. Repasse de informacfes pertinentes como pendéncias e situacdo a
supervisao;

3. Promocao de acgOes de capacitacdo, treinamento e desenvolvimento

continuo de pessoal;
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4. Regulacao organizacional do capital Humano;

Art . 61°.Sa0 atribuicdes do Nuclete Recursos Humanos:

1. Realizacdo de processo seletivo para recrutamento e selecédo além da

formacéo de banco de profissionais com cadastro de reserva;

2. Empossar, oficializar e/ou consolidar a celebracdo do contrato com
funcionarios, estagiarios e prestadores de servigcos diretos e indiretos

relacionados com as atividades meforeda instituicao;

3. Regular a entrega e 0 recebimento de documentos para fins

trabalhistas e profissionais;

4. Mediacao das relagbes sindicais e judicears tramite direto com o

corpo diretor e mantenedora;

5. Promover acbes de sensibilizacdo, divulgacao e difusdo do plano de
cargos e salarios para conhecimento de todos os funcionarios e

colaboradores;

6. Fornecer dados especificos sobre colaboradores, funo®nar
professores para subsidio de decisdes gerenciais;

7. Gestdo dos documentos regulatérios de frequéncia e andlise de
desempenho do capital humano na organizacao;

8. Promover a cultura de aprimoramento e desenvolvimento constante

dos colaboradores envolvidnes processos organizacionais;

9. Mediar solicitagcdes de cunho trabalhista junto ao colaborador, corpo
diretor e mantenedora;
Faculdade JK Unidade I[FGama
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10Planejar, analista, opinar e/ou emitir parecer sobre programas de

capacitacao e treinamento do capital humano institucional,

11 Deliberar sobre casos especificos, emitindo parecer em

requerimentos e solicitacdes.

12 Representar 0 setor em reunides administrativas e gerenciais que
visam o aprimoramento na relacdo dos diversos 6rgéos, nucleos e

setores da instituicao;

13 Promover e zelar pelo mprimento das prerrogativas trabalhistas
legais, regimentais e normativas, observando os principios éticos,

civicos e humanos no trato e na adogao das acoes;

14 Fornecer suporte de informacfes a colaboradores e docentes no que
se refere a folha de pagamentméenites administrativos de natureza
trabalhista;

15Emitir relatérios, pareceres e demais informativos conforme
solicitado por outros nucleos ou instancias da instituicdo,

objetivando a melhoria da eficiéncia nos tramites académicos;

16.Auxiliar na observacageral de todos os personagens envolvidos no
cotidiano académico, zelando pelo constante e impreterivel
cumprimento das normatizagdes, regimento institucional e dos

preceitos legais;

17 Atender prontamente as solicitacfes da supervisdo administrativa,
mantenedra e corpo diretor, fornecendo suporte a atuacdo dos

mesmos junto a promocéo do desenvolvimento institucional;

18.Conduzir os processos dentro da fundamentacdo hierarquica
institucional, respeitando a mediacéo da supervisdo administrativa,;
Faculdade JK Unidade I[FGama

Area Especial do Setor Central Lotes 18/22 Lado Leste
Telefones: (61) 30348080 http://www.faculdadejkgama.com.br



‘ Faculdade JK Unidade Il - Gama

Portaria MEC 1671 de 14 de Outubro de 2010

Rede de Ensino JK

19 Zelar pelo cumpmento das normas e determinacdes institucionais e
legais no desempenho das funcbes do setor, prezando e agindo de
acordo com os principios e valores da IES;

20.Atuar em sintonia com 0s outros nucleos e setores, promovendo a
eficiéncia dos tramites e contrindo para o desenvolvimento

institucional.
21.Comparecer as reunides periddicas e convocacoes realizadas no
decorrer do semestre.

22 Promover a comunicacao eficiente entre 0os setores atuantes no

nucleo, bem como com outras instancias da instituigao.

23.Supervisiona as atividades desempenhadas e o0s resultados na
atuacdo de cada agente do nucleo, repassando informacodes
periodicas as Instancias superiores através de comunicados e
relatorios.

24 Prezar pelo bom relacionamento, praticando uma gestéo participativa
gue incetive praticas que evidenciem comprometimento com a
instituicdo e dedicacédo as atividades desempenhadas.

25 Auxiliar na manutencdo dos recursos oferecidos, zelando pelo seu
bom uso e conservacao.

26.Comprometeise com a boa reputacdo da IES, demonstrando uma
conduta responsavel e condizente com a politica institucional,
prezando pela difusdo dos aspectos positivos e direcionando criticas

aos setores responsaveis.

Faculdade JK Unidade I[FGama
Area Especial do Setor Central Lotes 18/22 Lado Leste
Telefones: (61) 30348080 http://www.faculdadejkgama.com.br



‘ Faculdade JK Unidade Il - Gama

Portaria MEC 1671 de 14 de Outubro de 2010

Rede de Ensino JK

8 1. Os trabalhos do Nucleo dRecursos Humanoserao supervisionados
pelo Supervisor Adminigativo.

NA 0271 Nucleo deRecursos Financeiros e Materiais

Art. 62°Ao Nucleode Recursos Financeiros e Mater@snpete:

1. Gestao financeira cotidiana da instituicdo através do recebimento,
controle, destinacdo, aprovacéo, deliberagao e repasseudsosee

materiais;

2. Monitoramento do fluxo contabil fornecendo informagdes constantes
sobre a situacao financeira e possibilidade de novos investimentos
e/ou aplicacoes;

3. Emitir parecer sobre possibilidades e agcbes que geram gastos de
razao variavel, espdma ou continua, enumerando a justificativa
contabil;

4. Fornecer subsidios quantitativos para a tomada de decisdes

gerenciais do corpo diretor ou mantenedora;

Art. 63°. S&o atribuicbes do Nuclele Recursos Financeiros e Materiais

1. Gerenciar e monitorar @rocesso de planejamento, aquisicao,
distribuicdo, utilizacdo e reposicdo de recursos materiais e
financeiros subsidiais para o curso efetivo das atividades
administrativas e pedagdgicas;
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2. Monitorar, fiscalizar e auxiliar nos processos de auditoriaugosg

refere a égide financeira, contabil, material e patrimonial,

3. Pesquisar, consultar, comparar e definir o orcamento mais efetivo e
eficiente para atendimento as demandas institucionais de recursos,
perpassando a analise minuciosa da relacao -bestefcio e dos

servicos atrelados a oferta do material adquirido;

4. Mediacdo das relagcdes com parceiros, fornecedores e prestadores
autbnomos de servico, zelando pelo reto cumprimento das

especificacoes e definicbes da acéo, atividade ou investimento;

5. Receber, malisar e emitir parecer sobre os processos financeiros
oriundos de outros nucleos incluindo requerimentos de discentes,
fornecendo informacgdes e elementos para o eficiente atendimento a

demanda e o fornecimento das informacdes pertinentes e confiaveis;

6. Atuar na mediacdo com a mantenedora no que diz respeito a gestao
financeira de ganhos, gastos, investimentos, repasse e demais

processos relacionados;

7. Emissao de relatorios peridédicos para analise do colegiado e analise
do desenvolvimento organizacional colmase na perspectiva

financeira e contabil;

8. Monitorar a necessidade de capacitacdo, aprimoramento e
treinamento de funcionarios do setor, repassando as demandas a

supervisdo administrativa e ao Nucleo de Recursos Humanos;

9. Mediar solicitagbes de cunho finam® junto a fornecedores,

prestadores de servico, corpo diretor e mantenedora;
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10.Planejar, analista, opinar e/ou emitir parecer sobre programas que

envolvam fluxo financeiro da instituicao;

11Deliberar sobre casos especificos, emitindo parecer em

requerimatos e solicitagcoes.

12 Representar o setor em reunides administrativas e gerenciais que
visam o aprimoramento na relacdo dos diversos 6rgéos, nucleos e

setores da instituicao;

13Promover e zelar pelo cumprimento das prerrogativas legais,
regimentais e normatas, observando os principios éticos, civicos e

humanos no trato e na adogao das acoes;

14 Fornecer suporte de informacdes a colaboradores, discentes e

docentes no que se refere as questdes financeiras relacionadas;

15 Emitir relatérios, pareceres e demais infativos conforme
solicitado por outros nucleos ou instancias da instituicéo,

objetivando a melhoria da eficiéncia nos tramites académicos;

16 Auxiliar na observacao geral de todos os personagens envolvidos no
cotidiano académico, zelando pelo constante e iexvel
cumprimento das normatizagdes, regimento institucional e dos

preceitos legais;

17 Atender prontamente as solicitacfes da supervisdo administrativa,

mantenedora e corpo diretor, fornecendo suporte a atuacdo dos

mesmos junto a promocao do desenvolvimémstitucional;

18 Conduzir os processos dentro da fundamentacdo hierarquica
institucional, respeitando a mediacéo da supervisdo administrativa;
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19 Zelar pelo cumprimento das normas e determinacgdes institucionais e
legais no desempenho das funcbes do seterapdo e agindo de

acordo com os principios e valores da IES;

20 Atuar em sintonia com 0s outros nucleos e setores, promovendo a
eficiéncia dos tramites e contribuindo para o desenvolvimento

institucional.

21.Comparecer as reunides periddicas e convocacoeadss no

decorrer do semestre.

22 Promover a comunicacao eficiente entre 0s setores atuantes no

nucleo, bem como com outras instancias da instituicao.

23.Supervisionar as atividades desempenhadas e o0s resultados na
atuacdo de cada agente do nucleo, repassanttomacoes
periddicas as instancias superiores através de comunicados e

relatorios.

24 Prezar pelo bom relacionamento, praticando uma gestao participativa
gue incentive praticas que evidenciem comprometimento com a

instituicdo e dedicacao as atividades dessthpdas.

25 Auxiliar na manutengcao dos recursos oferecidos, zelando pelo seu

bom uso e conservacéo.

26.Comprometeise com a boa reputacdo da IES, demonstrando uma
conduta responsavel e condizente com a politica institucional,
prezando pela difusdo dos aspectosifpvos e direcionando criticas
aos setores responsaveis.

8 1. Os trabalhos do Nucleo deecursos Financeiros e Materiaserao
supervisionados pelo Supervisor Administrativo.
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SECAO 3- NA 03§ Nucleo deAtendimento ao Aluno

Art. 64° Ao Nucleo de Atendimentocompete:

1. O atendimento ao discente em todas as suas solicitagcdes formais
junto a instituicao;

2. Aprimorar a coleta e a aquisicdo de informacbes para
complementacéo e atualizacao dos dados cadastrais de alunos e ex
alunos;

3. Atuar no recebimentde documentos diversos atuando na atividade
protocolar e destinando os devidos documentos ao respectivo setor
fim;

4. Promover a qualidade no relacionamento com a comunidade,
inclusive discentes, parentes, representantes legais e etc;

5. Atuar na recepcao e ritecimento de informacfes gerais sobre a
instituicao, destinando o solicitante ao setor fim em casos de

demandas ou informagdes especificas.

Art. 65°. Sdo atribuicbes do Nuclede Atendimento ao Aluno:

1. Atuar no relacionamento continuo com o corpo aisegendo ponto
de origem de toda solicitacao formal, encaminhando as relativas
documentacbes ao setor responsavel para continuidade no

atendimento a solicitacao;
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2. Atuar no acolhimento e recepc¢éo do publico geral, promovendo uma
cultura de responsabilde pelo repasse satisfatorio de informacdes

e subsidios as demandas;

3. Gestdo de todos os processos iniciados no setor, zelando pelo
cumprimento de prazos e fornecimento dos recursos e informacgdes

para retorno e orientacdo ao solicitante;

4. Promover a culturala exceléncia no relacionamento sensibilizando
os colaboradores relacionados da importancia do atendimento de boa
gualidade, com o estabelecimento de uma relagdo positiva continua

com o cliente direto e para a importancia da melhoria continua;

5. Emissdo deelatorios periddicos para analise do colegiado e analise
do desenvolvimento organizacional com base na perspectiva de

atendimento e solicitagées no setor;

6. Monitorar a necessidade de capacitacdo, aprimoramento e
treinamento de funcionarios do setor, reppd® as demandas a

supervisao administrativa e ao Nucleo de Recursos Humanos;

7. Mediar solicitagdes de cunho especifico junto aos demais nucleos

administrativos e mantenedora;
8. Planejar, analista, opinar e/ou emitir parecer sobre programas que
envolvam as pdicas de atendimento ao discente;

9. Deliberar sobre casos especificos, emitindo parecer em

requerimentos e solicitacdes.
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10.Representar o setor em reunides administrativas e gerenciais que
visam o aprimoramento na relacdo dos diversos 6rgaos, nucleos e

setores da instituicao;

11 Promover e zelar pelo cumprimento das prerrogativas legais,
regimentais e normativas, observando os principios éticos, civicos e

humanos no trato e na adocao das acoes;

12 Fornecer suporte de informacdes a colaboradores, discentes e

docentes no que se refere as questdes financeiras relacionadas;

13 Emitir relatérios, pareceres e demais informativos conforme
solicitado por outros nucleos ou instancias da instituicao,

objetivando a melhoria da eficiéncia nos tramites académicos;

14 Auxiliar na doservacéo geral de todos os personagens envolvidos no
cotidiano académico, zelando pelo constante e impreterivel
cumprimento das normatizagdes, regimento institucional e dos
preceitos legais;

15 Atender prontamente as solicitacbes da supervisdo administrativa
mantenedora e corpo diretor, fornecendo suporte a atuacdo dos

mesmos junto a promocéo do desenvolvimento institucional;

16.Conduzir os processos dentro da fundamentacdo hierarquica

institucional, respeitando a mediacéo da supervisdo administrativa;

17 Zelar pdo cumprimento das normas e determinagdes institucionais e
legais no desempenho das funcbes do setor, prezando e agindo de

acordo com os principios e valores da IES;
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18 Atuar em sintonia com 0s outros nucleos e setores, promovendo a
eficiéncia dos tramiwe e contribuindo para o desenvolvimento

institucional.

19.Comparecer as reunides periddicas e convocagOes realizadas no

decorrer do semestre.

20.Promover a comunicacao eficiente entre os setores atuantes no

nucleo, bem como com outras instancias da instituicao.

21.Supervisionar as atividades desempenhadas e o0s resultados na
atuacdo de cada agente do nucleo, repassando informacoes
peridédicas as instancias superiores através de comunicados e

relatorios.

22 Prezar pelo bom relacionamento, praticando uma gestéo partiaipati
gue incentive praticas que evidenciem comprometimento com a

instituicdo e dedicacao as atividades desempenhadas.

23 Auxiliar na manutengcao dos recursos oferecidos, zelando pelo seu

bom uso e conservacéo.

24 Comprometesse com a boa reputacao da IES, demondtrauma
conduta responsavel e condizente com a politica institucional,
prezando pela difusdo dos aspectos positivos e direcionando criticas
aos setores responsaveis.

8 1. Os trabalhos do Nucleo dé&tendimento ao Aluno serdo
supervisionados pelo Supemis Administrativo.
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SECAO 4- NA 04i Nucleo deLimpeza

Art. 66° Ao Nucleode Limpezacompete:

1. A responsabilidade por todos os processos e acdes relacionadas a
organizacao e limpeza das instalacfes disponibilizadas a comunidade
académica, bem conmsua manutencédo dentro dos padrées minimos
satisfatorios e recomendados;

2. Proporcionar a salubridade no que diz respeito a limpeza e higiene
dos recursos estruturais para uso dos colaboradores, professores e
alunos;

3. Promover acdes de conscientizacdo da mesgdo da limpeza e

organizacdo dos ambientes internos da institui¢ao;

Art. 67°. S&o atribuicdes do Nuclede Limpeza :

1. Promover um ambiente saudavel no que se refere a limpeza e higiene

das instalacGes e recursos da Instituicao;

2. Atender as demandas esfficas, bem como a demandas
emergenciais na promocado de um ambiente agradavel e propicio ao

satisfatorio desempenho das atividades cotidianas;
3. Gestdo de todos os processos iniciados no setor, zelando pelo
cumprimento de prazos e metas de acdes espscifica

4. Promover a cultura da conservacdo das condicdes favoraveis dos

ambientes internos;
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5. Emissdo de relatérios periddicos para andlise da supervisdo
administrativa e analise do desenvolvimento organizacional com

base na perspectiva de desempenho dadadies de servigos gerais;

6. Oferecer recursos administrativos de assessoramento operacional em
servigcos gerais e suporte administrativo as atividades de negociacao

e atendimento;

7. Fornecer servigos adicionais no assessoramento em servicos de copa

e atendimeto a convidados e visitantes:

8. Planejar, analista, opinar e/ou emitir parecer sobre programas que
envolvam as politicas de limpeza, organizacdo e prestacdo de
servicos gerais;

9. Deliberar sobre casos especificos, emitindo parecer em documentos e
solicitacoes.

10 Representar o setor em reunibes administrativas e gerenciais que
visam o aprimoramento na relagdo dos diversos 6rgédos, nucleos e

setores da institui¢ao;

11Promover e zelar pelo cumprimento das prerrogativas legais,
regimentais e normativas, observando osgipios éticos, civicos e

humanos no trato e na adocao das acoes;

12 Fornecer suporte de informacOes a colaboradores, discentes e
docentes no que se refere as questdes operacionais e financeiras

relacionadas;

13 Emitir relatérios, pareceres e demais informaiveonforme
solicitado por outros nucleos ou instancias da instituicéo,

objetivando a melhoria da eficiéncia nos tramites académicos;
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14 Auxiliar na observacao geral de todos os personagens envolvidos no
cotidiano académico, zelando pelo constante e inmprete
cumprimento das normatizagdes, regimento institucional e dos
preceitos legais;

15 Atender prontamente as solicitacbes da supervisdo administrativa,
mantenedora e corpo diretor, fornecendo suporte a atuacdo dos

mesmos junto a promocéo do desenvolvimambtucional;

16.Conduzir os processos dentro da fundamentacdo hierarquica

institucional, respeitando a mediacéo da supervisdo administrativa;

17 Zelar pelo cumprimento das normas e determinagoes institucionais e
legais no desempenho das funcbes do setor, qeza agindo de

acordo com os principios e valores da IES;

18 Atuar em sintonia com 0sS outros nucleos e setores, promovendo a
eficiéncia dos tramites e contribuindo para o desenvolvimento

institucional.

19.Comparecer as reunides periddicas e convocagOes realizax

decorrer do semestre.

20.Promover a comunicacao eficiente entre os setores atuantes no

nucleo, bem como com outras instancias da instituigao.

21.Supervisionar as atividades desempenhadas e os resultados na
atuacdo de cada agente do nucleo, repassandomatoes
periddicas as instancias superiores através de comunicados e

relatorios.
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22 Prezar pelo bom relacionamento, praticando uma gestao participativa
gue incentive praticas que evidenciem comprometimento com a

instituicdo e dedicacao as atividades dessthpdas.

23 Auxiliar na manutencao dos recursos oferecidos, zelando pelo seu

bom uso e conservacéo.

24 Comprometeise com a boa reputacao da IES, demonstrando uma
conduta responsavel e condizente com a politica institucional,

prezando pela difusdo dos aspectosifpvos e direcionando criticas
aos setores responsaveis.

8 1. Os trabalhos do Nucleo dempeza serdo supervisionados pelo
Supervisor Administrativo.

SECAO 5- NA 057 Nucleo deManutencéo e Informatica

Art. 68°% Ao Nucleode Manutencéo e Informéa compete

1. A promocédo do uso pleno dos recursos tecnologicos dispostos pela
Instituicao;

2. Monitoramento do uso dos recursos tecnologicos dispostos pela
Instituicao;

3. Informar sobre a necessidade de aquisicdo de novos recursos, pecas,
ferramentas ou sultBos para o satisfatorio desempenho das
atividades do nucleo;
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4. Promover a constante manutencdo do uso das ferramentas
tecnoldgicas e das instalagbes e recursos fisicos para continuidade

das atividades institucionais cotidianas

Art. 69°. Sao atribuicde do Nucleale Manutencéo e Informatica
1. Promover a cultura de uso correto e consciente dos recursos fisicos e

tecnologicos disponibilizados a comunidade académica,;

2. Monitorar o uso desses recursos informando constantemente os

setores e nucleos relaciona@wns casos especificos;

3. Opinar e/ou emitir parecer sobre a aquisicéo ou dispensa de recursos
especificos;

4. Planejar, analista, opinar e/ou emitir parecer sobre programas que
envolvam as politicas de desenvolvimento, aprimoramento ou

atualizacdo dos recursfisicos e tecnologicos;

5. Atendimento as demandas emergentes no cotidiano, inclusive nas
atividades que envolvam o uso, alteracéo, fornecimento, adequacéo,
atualizacdo ou demais acles relacionadas aos recursos fisicos e

tecnologicos;

6. Fornecer suporte operaaoial, estrutural e tecnologico a continuidade
dos processos e ao desenvolvimento geral da instituicao;

7. Promover e zelar pelo cumprimento das prerrogativas legais,
regimentais e normativas, observando os principios éticos, civicos e

humanos no trato e na@gho das acoes;

Faculdade JK Unidade I[FGama
Area Especial do Setor Central Lotes 18/22 Lado Leste
Telefones: (61) 30348080 http://www.faculdadejkgama.com.br



‘ Faculdade JK Unidade Il - Gama

Portaria MEC 1671 de 14 de Outubro de 2010

Rede de Ensino JK

8. Fornecer suporte de informacGes a colaboradores, discentes e
docentes no que se refere as questdes fisicas e tecnoldgicas dos

recursos disponibilizados;

9. Emitir relatérios, pareceres e demais informativos conforme
solicitado por outros Utleos ou instancias da instituicao,

objetivando a melhoria da eficiéncia nos tramites académicos;

10 Auxiliar na observacao geral de todos os personagens envolvidos no
cotidiano académico, zelando pelo constante e impreterivel
cumprimento das normatizagfesggimento institucional e dos

preceitos legais;

11 Atender prontamente as solicitacbes da supervisdo administrativa,
mantenedora e corpo diretor, fornecendo suporte a atuacdo dos

mesmos junto a promocao do desenvolvimento institucional;

12 Conduzir os processoslentro da fundamentacdo hierarquica

institucional, respeitando a mediag&o da supervisdo administrativa,;

13 Zelar pelo cumprimento das normas e determinacgdes institucionais e
legais no desempenho das funcbes do setor, prezando e agindo de

acordo com os princips e valores da IES;

14 Atuar em sintonia com 0s outros nucleos e setores, promovendo a
eficiéncia dos tramites e contribuindo para o desenvolvimento

institucional.
15.Comparecer as reunides periddicas e convocacles realizadas no
decorrer do semestre.

16.Promovera comunicacdo eficiente entre os setores atuantes no
ndcleo, bem como com outras instancias da instituicao.
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17 Supervisionar as atividades desempenhadas e o0s resultados na
atuacdo de cada agente do nucleo, repassando informacodes
periodicas as instancias pmriores através de comunicados e
relatorios.

18 Prezar pelo bom relacionamento, praticando uma gestéo participativa
gue incentive praticas que evidenciem comprometimento com a
instituicdo e dedicacéo as atividades desempenhadas.

19 Auxiliar na manutencéo dosawsos oferecidos, zelando pelo seu
bom uso e conservacao.

20.Comprometesse com a boa reputacao da IES, demonstrando uma
conduta responsavel e condizente com a politica institucional,
prezando pela difusdo dos aspectos positivos e direcionando criticas

aos gtores responsaveils.

8§ 1. Os trabalhos do Nucleo dslanutencdo e Informatica serédo
supervisionados pelo Supervisor Administrativo.

SECAO 6- NA 067 Nucleo dePortaria e Seguranca

Art. 70° Ao Nucleode Portaria e Segurangampete:

1. Zelar pela integdade da comunidade académica dentro dos limites
da instituicéo;
2. Monitorar e atentase continuamente as atividades identificando

potenciais riscos e adotando as acdes pertinentes;
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3. Proteger o patriménio institucional zelando, inclusive pela
manutencaalas instalacdes fisicas no uso habitual;

4. Restringir o acesso a instituicdo proporcionando a regulacdo e
seguranca da populacéo interna;

5. Atendimento as demandas emergenciais de seguranca € SOCOrTo
primario;

Art. 71°. S&o atribuicdes do Nuclete Portaria &eguranca

1. Promover a seguranca em todos 0S seus aspectos, inclusive nos
valorativos também no que se refere a percepgcdo e sensacdo de

seguranca, imprescindivel a continuidade das atividades académicas;

2. Monitorar fluxo de pessoas na entrada e circulaigderna da
instituicdo atentandee para areas de acesso restrito de grupos
especificos;

3. Estabelecer um canal permanente de comunicacdo com 0sS setores
relacionados bem como com a supervisdo administrativa, permitindo
agilidade na adocédo de acdes emerge)cia

4. Atentarse para as demandas emergenciais no gque se refere ao zelo
pela integridade fisica de alunos, professores, colaboradores e

visitantes;

5. Acompanhar, presenciar e/ou escoltar pessoas ou grupos mediante
solicitacdo do 6rgéo ou setor responsavel,

6. ldentificar e antecipar eventuais situacdes de risco adotando as
devidas acdes de prevencdo e intervencao para evitar ou reduzir
eventuais danos e prejuizos;
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7. Recepcionar de forma positiva, toda comunidade académica,

orientando 0 acesso e o transito de pessoveiculos;

8. Limitar 0 acesso de pessoas ndo autorizadas ou com interesses
terceiros que possam atrapalhar os tramites académicos ou violem

preceitos legais e regimentais;

9. Possibilitar/ monitorar acesso em horarios diversos de colaboradores
e discentes mdiante autorizacdo prévia da direcdo ou corpo
colegiado;

10.Controlar, documentar e repassar relacao de acessos de pessoas e

veiculos mediante viabilidade técnica e operacional;

11 Auxiliar na observacao geral de todos os personagens envolvidos no
cotidiano acdémico, zelando pelo constante e impreterivel
cumprimento das normatizagdes, regimento institucional e dos

preceitos legais;

12 Atender prontamente as solicitacfes da supervisdo administrativa,
mantenedora e corpo diretor, fornecendo suporte a atuagdo dos

mesnos junto a promocgéao do desenvolvimento institucional;

13.Conduzir os processos dentro da fundamentacdo hierarquica

institucional, respeitando a mediacéo da supervisdo administrativa;

14 Zelar pelo cumprimento das normas e determinagdes institucionais e
legais m desempenho das funcbes do setor, prezando e agindo de

acordo com os principios e valores da IES;

15Atuar em sintonia com 0s outros nucleos e setores, promovendo a
eficiéncia dos tramites e contribuindo para o desenvolvimento
institucional.
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16.Comparecer aseunides peridédicas e convocacles realizadas no

decorrer do semestre.

17Promover a comunicacdo eficiente entre os setores atuantes no

nucleo, bem como com outras instancias da instituigéo.

18.Supervisionar as atividades desempenhadas e o0s resultados na
atuacdo de cada agente do nucleo, repassando informacdes
periddicas as instancias superiores atravées de comunicados e
relatorios.

19.Prezar pelo bom relacionamento, praticando uma gestao participativa
gue incentive praticas que evidenciem comprometimento com a

instituicdo e dedicacédo as atividades desempenhadas.

20 Auxiliar na manutengao dos recursos oferecidos, zelando pelo seu

bom uso e conservagao.

8§ 1. Os trabalhos do Nucleo de Portaria e Seguranca serdo
supervisionados pelo Supervisor Administrativo.

SECAO 7- NA 07 _ Nucleo deServigos Alimenticios
Art.72°. Ao Nucleode Servigos Alimenticiogompete:

1. Oferecer opgbes na comercializacdo de alimentos e bebidas no
espaco interno da instituicdo, atentaiséo para o0 respeito a

legislacdo, normatizacao e regimento
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2. Possibilitar a opgéao pela compra de recursos alimentares com infra

estrutura adequada

Art. 73°. Sao atribuicdes do Nuclate Servicos Alimenticios

1. Promover as condicdes sanitarias e higiénicas adequadas ao
armazenamento e comercializacdo de altoe® bebidas, zelando

pela qualidade do produto oferecido;

2. Oferecer servico de qualidade no atendimento e manipulacdo de
alimentos, atentandee as normas de seguranca alimentar e de saude
publica;

3. Fornecer opcdes diversas e adequadas a diversidade tieo pub
atendido pela instituicao;

4. Possibilitar um ambiente agradavel e propicio a degustacdo e
alimentacao;

5. Auxiliar no processo de conscientizacao na destinacdo do lixo
produzido e no devido uso do espaco fisico disponibilizado como

ponto de socializacéo;

6. Auxiliar na observacao geral de todos os personagens envolvidos no
cotidiano académico, zelando pelo constante e impreterivel
cumprimento das normatizacbes, regimento institucional e dos

preceitos legais;

7. Atender prontamente as solicitacbes da supervis@oingstrativa,
mantenedora e corpo diretor, fornecendo suporte a atuacdo dos

mesmos junto a promocédo do desenvolvimento institucional;
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8. Conduzir os processos dentro da fundamentacdo hierarquica

institucional, respeitando a mediacéo da superviséo adratiia;

9. Zelar pelo cumprimento das normas e determinacdes institucionais e
legais no desempenho das funcbes do setor, prezando e agindo de

acordo com os principios e valores da IES;

10.Atuar em sintonia com 0s outros nucleos e setores, promovendo a
eficiénca dos tramites e contribuindo para o desenvolvimento

institucional.

11.Comparecer as reunides periddicas e convocacOes realizadas no

decorrer do semestre.

12 Promover a comunicacdo eficiente entre os setores atuantes no

nucleo, bem como com outras instanciagdatuicao.

13.Supervisionar as atividades desempenhadas e o0s resultados na
atuacdo de cada agente do nucleo, repassando informacdes
periodicas as Iinstancias superiores através de comunicados e

relatorios.

14 Prezar pelo bom relacionamento, praticando uma @estdicipativa
gue incentive praticas que evidenciem comprometimento com a

instituicdo e dedicacédo as atividades desempenhadas.

15 Auxiliar na manutencédo dos recursos oferecidos, zelando pelo seu

bom uso e conservacao.

8 1. Os trabalhos do Nucleo de&ervipps Alimenticios serdo
supervisionados pelo Supervisor Administrativo.
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SECAO 8-NA 087 NucleoGréfico e Editorial

Art. 74° Ao NucleoGréfico e Editorialcompete:

1. Oferecer solucbes em impressdo e reprografia, atendendo as
demandas institucionais narielade de produtos e recursos;

2. Oferecer o servico comercial grafico, de impresséo e reprografia aos
discentes e terceiros, alem dos demais membros da comunidade
académica em casos particulares;

3. Zelar pela qualidade da impressdo e do material grafico e
reprogréfico;

4. Oferecer opcdes nos servigos graficos diversos.

Art.75°. Sao atribuicées do NucleGrafico e Editorial

1. O atendimento as demandas referentes aos servigcos graficos,
editoriais em carater cotidiano e emergencial, salvo em casos

especificos prestos;

2. Zelar pela qualidade no servico prestado a alunos, professores,

colaboradores e comunidade;

3. Zelar pelo cumprimento a legislacdo vigente, principalmente no
tocante aos direitos autorais e atitudes -prtducentes como

material irregular de consultagr exemplo;

4. Promover um atendimento agil e de qualidade a comunidade

académica;
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5. Zelar pelo cumprimento das clausulas contratuais e oferecimento de
um servico satisfatorio e que colabore para a boa visibilidade da

instituicao e de seus respectivos setp

6. Atender as demandas emergenciais levasal@m consideracdo a
contribuicdo sinérgica para a conducdo das atividades

administrativas e académicas;

7. Atender prontamente as solicitacbes da supervisdo administrativa,
mantenedora e corpo diretor, fornecerslgporte a atuacdo dos

mesmos junto a promocéao do desenvolvimento institucional;

8. Conduzir os processos dentro da fundamentacdo hierarquica

institucional, respeitando a mediacéo da supervisao administrativa,;

9. Zelar pelo cumprimento das normas e determinag@isucionais e
legais no desempenho das funcbes do setor, prezando e agindo de

acordo com os principios e valores da IES;

10.Atuar em sintonia com 0s outros nucleos e setores, promovendo a
eficiéncia dos tramites e contribuindo para o desenvolvimento

institucional.

11.Comparecer as reunides periddicas e convocacOes realizadas no

decorrer do semestre.

12 Promover a comunicacdo eficiente entre os setores atuantes no

nacleo, bem como com outras instancias da instituicao.

13.Supervisionar as atividades desempenhadass eresultados na
atuacdo de cada agente do nucleo, repassando informacdes
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periodicas as instancias superiores através de comunicados e

relatorios.

14 Prezar pelo bom relacionamento, praticando uma gestdo participativa
gue incentive praticas que evidencieramprometimento com a

instituicdo e dedicacao as atividades desempenhadas.

14 Auxiliar na manutencédo dos recursos oferecidos, zelando pelo seu

bom uso e conservacéo.

8 1. Os trabalhos do Nucleo Gréfico e Editosalao supervisionados pelo
Supervisor Admistrativo.

TITULO Ill - DA ATIVIDADE ACADEMICA

CAPITULO | - DO ENSINO

SECAO | - DA NATUREZA DOS CURSOS

Art.76°. A FACULDADE JK - UNIDADE Il - GAMA, ministra
programas e cursos sequenciais por campo de saber, de diferentes niveis de
abrangéncia, de gitaacéo e de pégaduacdo, compreendendo programas

de mestrado, doutorado, cursos de especializacdo, aperfeicoaroatrtuse
extensae de educacao profissional.

§ 1°. Os projetos de cursos/atividades e os cursos ministrados pela
FACULDADE JK i UNIDADE Il - GAMA sédo supervisionados pela
Diretoria Geral, e nos aspectos didatentificos e pedagogicos
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coordenados pelas Coordenadorias, respeitadas as competéncias das
demais unidades;

8 2°. A FACULDADE JK1 UNIDADE Il - GAMA, além de seus
cursos regures, oferecera cursos/atividades especiais abertos a
comunidade, condicionando a matricula a capacidade de aproveitamento e
nao necessariamente ao nivel de escolaridade;

8 3. A FACULDADE JKT UNIDADE II - GAMA informara aos
interessados, antes de cadaipdo letivo, os programas dos cursos e
demais componentes curriculares, sua duracado, requisitos, qualificacéo de
professores, recursos disponiveis e critério de avaliacdo, obrigando
cumprir as respectivas condicoes.

SECAO Il - DOS CURSOS DE GRADUAGO

Art. 77° Os cursos de Graduacédo destirsema formacao profissional em
nivel superior, estando aberto a candidatos que tenham concluido o ensino
meédio ou equivalente e que tenham se classificado em processo seletivo ou
ingressado via transferéncia por outro meio admitido pela legislacéo
pertinente.

8 1°. Os cursos ministrados pela FACULDADE IKINIDADE Il 1
GAMA fazem parte do ANEXO deste Regimento.

8 2°. As habilitacdes especificas, compreendidas nos cursos de
graduacdo, s&o as definidas nosjgios de cursos autorizados e/ou
reconhecidos pelos 6rgaos competentes do Sistema Federal de Ensino, bem
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como aquelas que sem alterarem o numero de vagas dos cursos,
forem estabelecidas pelo Conselho Superior.

§ 3°. A modificacdo na quantidade de @sgnos cursos de graduacao
far-sed4 na conformidade da Legislacgdo em vigor e dependerd de
autorizacao do Conselho Nacional de Educacao.

Art. 78% Integrados por disciplinas obrigatorias e/ou optativas, 0s
curriculos plenos dos cursos de graduacao saoral#is em observancia

as diretrizes curriculares editadas pelo Poder Publico, e tém suas duracdes
maxima e minima fixadas em observancia a Legislacéo em vigor.

8 1°. Os curriculos dos cursos de duragao plena séo estruturados em
dois ciclos:

| T Primeiro Gclo, objetiva a formacdo basica, humanistica e
instrumental;

Il T Ciclo Profissional, desenvolve habilidades requeridas para o
exercicio da profisséo.

8 2°. Os curriculos plenos de cada curso de graduacéo sao integrados
por disciplinas teoricas e préags, com periodizacdo recomendada,
respectivas cargas horéarias, duracdo total e prazos de integralizacdo, e
constam do Anexo deste Regimento.

Art. 79° A integralizacao curricular é feita pelo regime seriado e, em cada
periodo letivo, ha a correspondentedicacdo das disciplinas que o
compde, conforme previsto no Projeto do Curso.
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SECAO Ill - DOS DEMAIS CURSOS

Art. 80° Os cursos sequenciais por campo de saber, de diferentes niveis de
abrangéncia, abertos a candidatos que atendam aos requisitekestab

pela Legislacdo e pela regulamentacdo prépria aprovada pelo Conselho
Superior, sdo programados para:

| 7 atender o desejo permanente de aperfeicoamento cultural e
profissional do cidaddo, desenvolverdtde o espirito cientifico e o
pensamento refxivo;

Il T promover a divulgacdo de conhecimentos culturais, cientificos e
tecnologicos;

[l T estimular o conhecimento dos problemas do mundo presente
em particular os nacionais e regionais;

IV T propiciar a aquisicao de conhecimentos e habilidadespios
formais e informais que possam ser aferidos e reconhecidos mediante
exames em cursos ulteriores.

Paragrafo Unico. Os cursos sequienciais terdo seu campo de saber e
seu nivel de abrangéncia especificados no projeto de cursos aprovados na
conformidale da Legislacdo em vigor.

Art.81°. Os cursos de pégaduacdo, compreendendo programas de
mestrado e doutorado, cursos de especializacdo, aperfeicoamento e outros
abertos a portadores de diplomas de curso de graduacao, que satisfacam os
requisitos exigids no projeto de cada curso, destirsara especializacao
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profissional na area cientifica em que forem oferecidos, visando o preparo
de professores e de profissionais, serdao aprovados pelo Conselho Superior.

Paragrafo unico. Quando se tratar de cussale pogyraduacéo
fistricti-s e n,s dewem ser previamente reconhecidos pelos 6rgaos
competentes do Sistema Federal de Ensino.

Art. 82°% Os cursos de extensao, atualizacdo, educacéo profissional e
outros, abertos aos portadores de certificados e/ou diplexigidos no
projeto de cada curso, destingm a alunos da FACULDADE JK
UNIDADE Il - GAMA ou nao, visam a divulgacdo e a atualizacéo de
conhecimentos e técnicas, e tém por finalidade a elevacédo cultural da
comunidade e a especializacéo daué&obra.

Paragrafo unico. Os projetos dos cursos de que trata este artigo
serao aprovados pelo Conselho Superior.

Art.83°% A educacao profissional desenvolvida em articulagdo com o
ensino regular ou por diferentes formas e/ou estratégias de educacédo
continuada aentegrada ao trabalho, a ciéncia e a tecnologia, conduz ao
permanente desenvolvimento de aptiddes para a vida produtiva.

8 1°. O acesso a educacado profissional de que tratapat deste
artigo sera garantido ao aluno matriculado ou egresso do ensino
fundamental, médio ou superior, bem como ao trabalhador em geral, jovem
ou adulto, respeitadas as normas expressas no projeto do curso/atividade
aprovado pelo Conselho Superior, e os principios de pluralismo de
concepcao pedagogica, garantindo o padrao dedgdal a valorizacéo de
experiéncia extr@scolar, o trabalho e as praticas sociais.
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§ 2°. O conhecimento adquirido nos cursos/atividades de educacéo
por meios informais, podera ser objeto de avaliacdo, reconhecimento de
estudos, através de exames a@liacdo, reconhecimento e certificacédo
executados de acordo com as normas emanadas do Conselho Superior, com
base na legislacéo em vigor.

CAPITULO Il - DA PESQUISA

Art.84°. A FACULDADE JK i UNIDADE Il i GAMA incentiva a
pesquisa, mediante concessédo alilio para a execucao de projetos
cientificos, concessao de bolsas especiais, formacédo de pessoal-em pos
graduacado, promocéao de congressos e congéneres, intercambio com outras
instituicoes, divulgacao dos resultados das pesquisas realizadas e outros
meics ao seu alcance.

8 1°. Os projetos de pesquisas sao coordenados pelas Coordenadorias
a que estejam afetos sua execucéo, devendo estar voltados para:

1. busca de identidade regional;

2. resgate de cidadania especialmente da populacdo periférica aos
grandes cdrnos urbanos;

3. valorizacdo da cultura regional;

4. desenvolvimento de pesquisas basicas, institucionais, voltadas para
as areas de ensino, vinculadas a Instituicio ou de interesse da
Comunidade.
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§ 2°. Para executar as atividades e projetos de que trajgubdesse
artigo a FACULDADE JK i UNIDADE Il - GAMA pode adotar
providéncias para captacéo de recursos de outras fontes para tal finalidade,
promovendo sua integracdo com a comunidade, empresas e governos,
incentivando a geracgao e a transferéncia dorsdberte e da tecnologia.

§ 3. Os alunos engajados nos projetos de pesquisa, por solicitacao
pessoal ou de seu professoientador, podem requerer aproveitamento de
estudos e frequéncia oriundos dessas suas atividades escolares.

8 4°. Cabe ao Conseth Superior referendar proposta das
Coordenadorias, com anuéncia da Diretoria Geral, relativa a formalizacéo
das atividades de pesquisa integradas ao curriculo pleno do curso, inclusive
com aproveitamento de estudo e frequéncia escolar.

Art. 85° As pesqusas de que trata este capitulo serdo supervisionadas pelo
Nucleo de Pesquisa e Praticas Cientificaan cumprimento as
determinacdes da Diretoria Geral e das decisdes do Conselho Superior.

CAPITULO lll - DAS ATIVIDADES DE EXTENSAO

Art. 86° A FACULDADE JK1 UNIDADE Il - GAMA mantera atividades

de extensao cultural, criagcdo, adaptacédo, difusdo e transferéncia dos
conhecimentos e de tecnologia correlatos e/ou afins as areas de seus cursos,
destinadas a 6rgdos do governo e ndo governamentais, a sociedade e ao
cidaddo em geral, dando énfase as necessidades da regido onde esta
inserida.

§ 1°. As atividades de extensdao s&do coordenadas pelas
Coordenadorias de Cursos que as execwdanyivulgacéo ficara a cargo
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do Nucleo de Comunicacao Institucional.

§ 2°. Para executar as atividades de que trataputdesse artigo a
FACULDADE JKT UNIDADE Il - GAMA pode adotar providéncias para
alocacdo de recursos proprios de seu orcamento anual e/ou far4 uso da
captacao de recursos de outras fontes.

§ 3. Os alunos ergjados nas atividades de extenséo, por solicitacao
pessoal ou de seu professoipervisor, podem requerer aproveitamento de
estudos e frequiéncia oriundos dessas suas atividades académicas.

8 4°. Cabe ao Conselho Superior referendar proposta das
Coordenadnas, com anuéncia da Diretoria Geral, relativa a formalizacéo
das atividades de extensao integradas ao curriculo pleno do curso, inclusive
com aproveitamento de estudo e frequiéncia escolar.

Art.87°. Por meio de suas atividades de extensdo, a FACULDADE JK
UNIDADE Il i GAMA proporciona a seus professores e alunos, a
oportunidade de participar das atividades ou promoc¢des que se destinem a
elevar as condi¢cdes de vida da comunidade ou que visem ao progresso e
desenvolvimento do pais.

Paragrafo unico. Os progamas referidos neste artigo estimulam as
atividades que:

1. visem a formacdo civica indispensavel e a criacdo de uma
consciéncia de direitos e deveres do cidadao e do profissional;

2. assegurem oportunidades para o desenvolvimento do setor cultural,
artisticoe desportivo;
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3. promovam a pratica desportiva, mantendo, para o cumprimento
desta, orientacdo  adequada e instalacbes  especiais.

TITULO IV - DO REGIME ESCOLAR

CAPITULO | - DO PERIODO LETIVO

Art. 88° O periodo letivo, independentemente do ano cieila tduracéo
estabelecida na legislacdo vigente, podendo ser prolongado, sempre que
necessario para que se completem os dias letivos previstos devido a causas
excepcionais e/ou 6bices no dimensionamento do calendario escolar, bem
como para o0 cumprimento dasnteddos programaticos e das cargas
horarias estabelecidas nos planos das disciplinas integrantes dos curriculos
plenos dos cursos, em atendimento a solicitacdo do Conselho Académico e
com a anuéncia da entidade Mantenedora.

8 1°. Durante e/ou entre ggseriodos letivos regulares, podem ser
executados programas de ensino extra curriculares, programas de pesquisa
e extensao, objetivando a utilizagcdosdrecursos humanos e materiais
disponiveis, respeitadas as condi¢cdes diddiientifica, pedagogica e
admnistrativas constantes deste regimento.

8 2°. Em periodo especial, podem ser ministrados estudos de
disciplinas curriculares, mediante planos emanados das Coordenadorias e
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previamente aprovados pela Diretoria Geral e obedecidos os mesmos
programa, frequiéncia e carga horaria estabelecidos para a disciplina
ministrada em periodo regular, sendo recomendado que a carga horaria
diaria n&o seja superior a 08 (oito) hesata.

8 3. Durante os periodos regulares e/ou em periodos especiais
podem ser mintsados cursos de recuperagcao de estudos, mediante plano
proposto pelas Coordenadorias e aprovado pela Diretoria Geral.

Art. 89° As atividades da FACULDADE JK UNIDADE Il - GAMA sé&o
registradas em Calendario Académico, no qual deve constar, pelo menos, o
inicio e 0 encerramento das matriculas, os periodos letivos e as datas
previstas para realizacdo das avaliacGes parciais e o exame final, bem como
a relacdo das atividades oficiais de ensino, pesquisa, extensdo e gestao
académica, inclusive os dias dagni@es ordinarias dos 6érgdos normativos.

Paragrafo unico. O Diretor Geral podera efetuar alteragcbes no
Calendario Académico da FACULDADE JKUNIDADE Il - GAMA fad
referendudd do Consel ho Superior, guando
Administracao assim oxgirem.

CAPITULO Il - DO PROCESSO SELETIVO PARA CURSO DE
GRADUACAO

Art. 90° O processo seletivo de ingresso nos cursos de graduacao-destina
se a avaliar os conhecimentos adquiridos pelos candidatos, que
demonstrarem capacidade de aproveitamento nodosshfividades que
integrem o curso que desejarem frequentar e claskiic@entro do limite

das vagas oferecidas.
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§ 1°. As vagas oferecidas pela FACULDADE JKUNIDADE II -
GAMA, de g u ecapubr ad@astoe fiarti go, S«O0 a L
orgao(3 competente(s) do Sistema Federal de Ensino para cada curso
ministrado pela Instituicdo, na conformidade do Decreto n°. 2.306, de 19 de
agosto de 1997 e Legislacao complementar.

8 2°. A Diretoria Geral designara por Portaria, a estrutura e
competéncia d&€omissao Coordenadora do Processo Seletivo de Ingresso
encarregada do planejamento, organizacdo, execucdo e avaliacdo desse
mecanismo de classificacdo dos ingressantes na FACULDADE JK
UNIDADE Il - GAMA.

Art.91°. O processo seletivo de ingresso € pilete de edital de
divulgacao, obedece a critérios e normas de selecido e admissao que levem
em conta 0s seus efeitos sobre a orientacdo do ensino médio, devendo a
FACULDADE JK 1 UNIDADE Il - GAMA articularse com os 6rgaos
normativos dos sistemas de ensilgosua clientela e do Sistema Federal de
Ensino.

Paragrafo Unico. O processo seletivo de ingresso cestana
mensuragao de conhecimentos e/ou habilidades dos candidatos sem
ultrapassar o nivel de complexidade inerente a escolaridade do ensino
médio, sedo estruturado em consonancia com as normas emanadas do
Sistema Federal de Ensino, através de Edital, referendado pelo Conselho
Superior.

Art.92°. A classificacdo fased pela ordem decrescente dos resultados
obtidos, sem ultrapassar o limite de vagaertafias, excluidos os
candidatos que n&o obtiverem o0s niveis minimos estabelecidos pelo
Conselho Superior.
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Paragrafo Unico. A classificacdo é valida para a matricula no
periodo letivo para o qual se realiza o processo seletivo de ingresso,
tornandesenulo seus efeitos se o candidato classificado deixar de requeré
la no prazo estabelecido ou, em nao fazendo, ndo atender a todas as
exigéncias contidas no edital, dentro dos prazos fixados.

CAPITULO Ill - DAS MATRICULAS

Art. 93% Os candidatos classificagl no concurso de habilitagdo podem
requerer matricula inicial, e regularmente, dentro do prazo fixado pelo
Edital do Processo Seletivo.

Paragrafo Unico. Na hipotese de restarem vagas ndo preenchidas,
podera realizase novo Processo Seletivo de Ingresso poderdo ser
recebidos alunos transferidos de curso de area de conhecimento afins ou
candidatos portadores de diploma de graduacéo, devidamente registrados.

Art. 94° As matriculas séo feitas por periodos semestrais, nos prazos
estabelecidos no calendaacadémico.

Art. 952 O candidato classificado no Processo de Seletivo de Ingresso,
requer ao Diretor Geral a matricula inicial, apdés a publicacdo dos
resultados na sede do estabelecimento, obedecendo aos prazos fixados pelo
Edital do Processo Seletivo tigresso.

Paragrafo unico. O candidato que, embora classificado, néo
requerer sua matricula dentro do prazo, perde o direito a mesma, sendo
convocado o que vier logo abaixo do ultimo classificado e assim por diante.
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Art. 96% O requerimento de matrieu inicial regulamentar deve ser
instruido com os seguintes documentos:

| T Documento oficial de identidade; original e fotocépia;
[I 7 Original e fotocépia da Certiddo de Nascimento ou Casamento;

Il T Titulo de Eleitor, acompanhado do comprovante aiéagao
com a Justica Eleitoral,

IV i Prova de que estd em dia com as obrigacdes militares, se do
sexo masculino;

V i Original e fotocopia da Certiddo ou Diploma de Conclusédo do
Ensino de 2grau (Ensino Médio) e do respectivo Histérico Escolar, e

VI 7 Comprovante de pagamento da primeira parcela da
semestralidade ou anuidade escolar.

8 1°. As copias dos documentos devem ser autenticadas.

§ 2°. E obrigatoria, ainda, a entrega de dois retratos 3 x 4, recentes.

8 3. Quando o candidato ja for diplomadwon curso superior, 0
diploma registrado do curso substitui a documentacgao indicada no item V.

Art.97°. E admitida a matricula no periodo letivo subseqiiente, ao aluno
gue tenha sido reprovado, em até duas disciplinas, devendo o mesmo cursa
las como deper@hcia, observada a compatibilidade de horario.
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Paragrafo unico. O aluno aprovado com dependéncia pode, no
periodo letivo seguinte, optar por matricesa apenas para cursar as
disciplinas que obteve reprovacédo, deixando a sequéncia regular do curso
para o periodo letivo subsequente.

Art.98°. E concedida a matricula ao aluno transferido de curso superior de
instituicdes congéneres nacionais e estrangeiras, respeitada a legislacédo em
vigor.

§ 1°. O requerimento de matricula por transferéncia € instreod a
documentacéo exigida por forca deste Regimento, alem do histérico escolar
do curso de origem, programas e cargas horarias das disciplinas nele
cursadas, com respectivos conceitos ou notas obtidas.

8 2°. O aluno transferido esta sujeito as adamagéurriculares que
se fizerem necessarias, aceitos os estudos realizados com aproveitamento
do curso de origem.

8 3°. 0 cancelamento da matricula podera ser requerido a qualquer
tempo, ao Diretor Geral, nos termos do Contrato de Prestacdo de Servicos
Educacionais e Garantia de Vaga.

Art.99. O aproveitamento de estudos € concedido de acordo com a
legislacdo pertinente e as adaptacfes curriculares sao determinadas pelas
Coordenadorias dos Cursos, ouvido o Conselho Académico e referendadas
pelo Conselho Swgpior.

8 1°. As matérias dos curriculos plenos dos cursos de origem
cursadas com aproveitamento, sao aceitas pela FACULDADE JK
UNIDADE Il - GAMA, ficando o aluno dispensado de qualquer adaptacéao,

uma
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vez comparados e aprovados o0s conteudos progcasiam seus
aspectos quantitativos e qualitativos na disciplina ou disciplinas
correspondentes.

8§ 2°. Caso a matéria esteja desdobrada em diferentes disciplinas, a
FACULDADE JKi UNIDADE Il - GAMA pode exigir que o aluno curse
disciplinas que faltem parcompletar a matéria, em se tratando de outras
gue ndo sejam dos curriculos minimos, definidos pela legislacéo federal.

8 3. Nao sera exigido o cumprimento de peguisitos, quando o
estudante néo estava a ele sujeito na instituicdo de origem, rekiteaas
disciplinas cursadas até o semestre curricular em que for matriculado. Para
0S semestres subsequentes, o0 aluno submetera as regras aplicaveis ao curso
para o qual foi aceito por transferéncia.

Art.100°. Nao é concedida a matricula subseqliente ahmo cujo
comportamento ndo condiga com o regime disciplinaFA@ULDADE

JK i UNIDADE Il - GAMA, e que tenha respondido a inquérito
administrativo com direito assegurado de ampla defesa, tendo sido julgado
culpado.

Art. 101° Apds encerramento da matri@ulavrase o competente termo do
encerramento, o qual é assinado pelo Secretario de Registros Académicos e
visado pelo Diretor Geral.

CAPITULO IV - DO TRANCAMENTO

Art.102°. O trancamento de matricula pode ser requerido nos prazos
fixados no Calendario @adémico, ato pelo qual o aluno suspende seu
estudo mantendo o direito a renovacéo da matricula.
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Art. 103% O trancamento de matricula € concedido pelo Diretor Geral,
obedecendo aos seguintes critérios:

| T O aluno sé adquire direito ao trancamento sapdarsar um
semestre letivo;

Il T o aluno podera trancar a matricula por até quatro semestres
consecutivos ou alternados, e

[l - o trancamento ndo assegura ao aluno o reingresso no curriculo
gue cursava e sujeitaa processo de adaptacdo de estudoscamm de
mudanca havida durante o afastamento.

Paragrafo unico. O periodo que o aluno estiver com matricula
trancada néo sera computado na contagem de tempo para integralizacéo do
curriculo.

CAPITULO V - DA AVALIACAO DO DESEMPENHO ESCOLAR

Art. 104° Saoobjetivos da avaliacdo do aluno:

1. compreender 0 seu processo de aprendizagem;

2. oferecer informacbes para mudancas ou referendamento dos
procedimentos de ensino;

3. verificar o nivel de aprendizagem individual e coletiva de cada
conteudo;
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4. comparar o alunoam ele proprio no inicio, no decorrer e no final e
cada periodo, para verificar sua evolucéo;

5. fornecer ao aluno informacéo sobre seu desempenho, para que possa
tomar medidas em prol de uma melhor aprendizagem;

6. servir como indicador para avaliacao Institunal.

Art. 105% Avaliacdo do desempenho escolar € feita por disciplina,
incidindo sobre o aproveitamento e a frequéncia:

§ 1°. A avaliacao do aproveitamento se da:

1. pelos trabalhos de aplicacao (tedricos ou praticos);

2. por instrumentos de verificacdo desiaslacdo de conteudo, em
numero minimo de dois por periodo letivo e se necessario 0 Exame
Final;

3. pela participacao em atividades complementares de ensino incluindo:
pesquisa, extensdo, seminarios, simposios, congressos, monitoria,
iniciacao cientifica, ene outras.

Art. 1062 A freqUéncia do aluno e do professor € obrigatéria, salvo nos
programas de educacéo a distancia.

Paragrafo unico. FACULDADE JK1 UNIDADE Il - GAMA pode
atribuir, no maximo 1% (dez por cento) de freqténcia da carga horaria
total do @irso a alunos que participarem de eventos téani@tificos e
artisticos, como conferencistas, debatedores ou ouvintes e/ou em outras
atividades de extensédo e projetos de pesquisa, como integrantes, em carater
complementar ao curriculo pleno do cursaa gsta vinculado.
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Art. 1072 E considerado aprovado o aluno com freqiiéncia igual ou
superior a 75% (setenta e cinco por cento) e média minima de 6,0 (seis
virgula zero) nas duas primeiras avaliacbes do desempenho escolar.

8§ 1°. Estara sujeito a Exanténal, o aluno que obtiver Média Parcial
nas duas primeiras avaliacdes igual ou maior que 4,0 (quatro virgula zero) e
menor que 6,0 (seis virgula zero) e sera aprovado com Média Final maior
ou igual a 5,0 (cinco virgula zero).

8 2°. A Média Final é iguala Média Parcial mais Exame Final
dividido por dois.

§ 3. Caso o aluno nédo obtenha Média Final igual ou maior que 5,0
(cinco virgula zero) sera considerado reprovado.

Art. 1082 As disciplinas, laboratérios e estagios possuem critérios de
avaliacdo espdiicos, de acordo com normas estabelecidas pela
Coordenadoria do Curso com anuéncia da Diretoria Geral.

Art.109°. O aluno que tenha extraordinério aproveitamento nos estudos,
demonstrando por meio de provas e outros instrumentos de avaliacao
especificos, aplicados por banca examinadora especial, podera ter
abreviada a duracdo do seu curso, de acordo com as normas do Sistema
Federal de Ensino.

Art. 110° E concedida segunda chamada para qualquer prova, desde que
haja motivo justo que comprove a falta anmmira chamada, cabendo a
decisdo a Coordenacdo, mediante requerimento do aluno, que deve ser
protocolado no prazo maximo de quarenta e oito horas ap0s a realizacdo da
primeira chamada.
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